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Na temelju ¢l. 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli

(Narodne novine, broj 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 16/12., 86/12., 126/12.,
94/13.,152/14.,07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22. i 156/23) i ¢lanka 12. i 28. Statuta
XVI. gimnazije,

Skolski odbor XVI. gimnazije donio je 3. listopada 2024. godine

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA ZA
SKOLSKU GODINU 2024.2025.

. UVOD

XVI. gimnazija u Zagrebu, Krizani¢eva 4a, osnovana je Odlukom o ukidanju Obrazovnog centra
za jezike 31. kolovoza 1991. godine, a temeljem Odluke Skupstine Grada Zagreba, Klasa: 602-
03/91-01/39, Urbroj: 251-11-02-91-15, od 12. srpnja 1991. godine koja je objavljena u
Sluzbenom glasniku Grada Zagreba broj 13/91.

Time je XVI. gimnazija pravni sljednik Obrazovnog centra za jezike.

Ukidanjem Obrazovnog centra za jezike, osim XVI. gimnazije, osnovane su Klasi¢na
gimnazija sa sjediStem u Zagrebu, Krizani¢eva 4a i XVIIIl. gimnazija sa sjedistem u Zagrebu,
Mesiéeva 35.

Gimnazija je zapocela s radom 1. rujna 1991. godine. Djelatnost XVI. gimnazije, u
daljnjem tekstu Skole, obuhvaca odgoj i obrazovanje mladezi za stjecanje srednje Skolske
spreme u skladu s programom jezi¢ne gimnazije.

Skola obavlja svoju djelatnost u skladu s nastavnim planovima i programima, na nacin
da omogudi ucenicima stjecanje znanja potrebnih za rad i nastavak skolovanja. Nastava se
izvodi na hrvatskome jeziku, a jednim dijelom i na engleskome jeziku u dvojezicnom
razrednom odjeljenju, RjeSenjem Ministarstva prosvjete i Sporta klasa: UP/I-602-03/01-
01/181, ur. broj: 532-02-02/2-01-1, Zagreb, 10. srpnja 2001. u petodnevnom radnom tjednu.

Il. REALIZACIJA PLANA UPISA U SKOLSKOJ GODINI 2024./2025.

U Skolskoj godini 2024./2025. i temeljem odluke Ministarstva znanosti i obrazovanja,
planirano je da se upiSe Sest razrednih odjela prvih razreda, s po 26 uéenika po razrednom
odjeljenju (= 156 ucéenika).

Ukupno je upisano 155 ucenika (jedna ucenica je odustala) — 155 redovno upisanih i 2
ponavljac¢a. Upisi ucenika, s ukupnim brojem razrednih odjela, u prethodne Eetiri godine
iskazani su u sljedeéoj tabeli:

BROJ RAZREDNIH ODJELJENJA SKOLSKE GODINE

RAZRED 2021./2022. 2022./2023. 2023./2024. 2024./2025.
l. 5 5 5 6

Il. 6 5 5 5

II. 5 6 5 5

V. 5 5 6 5
UKUPNO: 21 21 21 21




lll. MATERIJALNI UVJETI RADA

1. FINANCIRANIJE

Ukupnu djelatnost skole financira Ministarstvo znanosti i obrazovanja RH i Gradski

ured za obrazovanje Grada Zagreba. Skola ostvaruje i dodatna financijska sredstva upisom
ucenika u dvojezicni program.

Odlukom Skolskog odbora, a uz suglasnost Gradskog ureda za obrazovanje i

Ministarstva znanosti i obrazovanja, ucenici upla¢uju, za povecane troskove nastave u
dvojezicnom programu, 400,00 eura za Skolsku godinu 2023./2024., plativo u deset rata. Ta
sredstva namjenski se koriste za povecéane troskove nastave u dvojezi¢nim razrednim odjelima

i to za:

izvodenje nastave na engleskom i hrvatskom jeziku iz matematike, fizike, povijesti i
geografije, te u tre¢em razredu jos iz psihologije, logike i sociologije, a u Cetvrtom iz
matematike, fizike, povijesti te novih predmeta filozofije i politike i gospodarstva.
stru¢no usavrSavanje profesora koji izvode nastavu na engleskom jeziku

osobni dohodak i ostala financijska terecenja izvornog govornika (lektorice
engleskog jezika)

strucnu literaturu profesora na engleskome jeziku

pripremu nastavnih materijala za ucenike

nabavku suvremene multimedijalne opreme

osiguranje

materijal i usluge za tekuée odrZavanje ucionica i multimedijalne opreme gdje se
odrzava dvojezi¢na nastava

usluge predavaca — gosta

sufinanciranje Cambridge ispita

sufinanciranje terenske nastave u Londonu

Skolski odbor usvojit ¢e Financijski plan do 31.12.2024. godine u kojem ée se izvrsiti
planiranje materijalnih potreba za odvijanje odgojno-obrazovnog rada za 2025. godinu.



2. RADNI PROSTOR | OPREMA
Skolska zgrada je u posljednjih godina renovirana, ali je potrebno i u nadolazecoj godini

kontinuirano odrzavanje i uredenje prostora.

I. Od vlastitih sredstava planiramo kupiti:

a) skener za racunovodstvo

b) stolce s plo€om za pisanje za ljevoruke (za likovni kabinet)
c) rukometne majice

d) financirati tiskanje Monografije Skole

e) i urediti prostoriju 50 na Il. Katu

f) urediti prostor male knjiznice

Il. Od Gradskog ureda za obrazovanje trazit ¢emo:

a) sanaciju stuba ispred glavnog ulaza u skolu

b) uredenje unutarnjih vrata

c) uredenje sanitarnog ¢vora uz Svecanu dvoranu
d) sanaciju odvoda s krova na isto¢noj strani zgrade
e) uredenje stropa u knjiznici i postavljanje lima

na balkonska vrata ispred knjiznice



ORGANIZACIJA RADA

Gimnazija je ustrojena kao jedinstvena i samostalna srednjoSkolska ustanova. Ona

djeluje kao jedinstvena radna cjelina, na nacin da se pod najpovoljnijim moguéim uvjetima
ostvaruju ciljevi i zadaci srednjoskolskog obrazovanja, a u skladu s nastavnim planovima i
programima te godisnjim planskim i programskim aktima gimnazije.

Za ucinkovito i Sto uspjesnije provodenje djelatnosti u gimnaziji postoje sluzbe za obavljanje:

stru¢no-razvojnih poslova
pravno-administrativnih poslova
pomocno-tehnickih poslova
racunovodstveno-financijskih poslova
knjiznic¢arskih poslova.

Nastava se odvija jedan tjedan prijepodne, a drugi tjedan poslijepodne. U

prijepodnevnoj smjeni nastava pocinje u 7:55 sati, izuzev nekih sati razredne zajednice, a u
poslijepodnevnoj smjeni u 14:05, a zavrSava u 20:05 sati.

Predsat i ponekad 7./8. sat, nuzni su zbog Plana rada odjeljenja (velikog broja sati,

preko 30) i petodnevnog radnog tjedna unutar kojeg se izvodi organizacija nastave.

IV. NASTAVNI PLAN | PROGRAM

Nastava se izvodi prema Nastavhom planu jezicne gimnazije kojeg je donijelo

Ministarstvo znanosti i obrazovanja. Ucenici se, prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u
osnovnim i srednjim Skolama, pri upisu u prvi razred, mogu opredijeliti da u treéem i ¢etvrtom
razredu, umjesto jednog od triju predmeta (kemija, biologija, fizika) imaju treci strani jezik s
istim brojem sati. S obzirom na raznovrsne interese ucenika za nastavak Skolovanja, ucenici
nisu pokazali zanimanje za takvu mogucénost.

Nastavni plan, kroz sve Cetiri godine gimnazijskog obrazovanja, prikazan je u tablici



TJEDNI BROJ NASTAVNIH SATI REDOVNE NASTAVE

RAZII?.ED RAZRI!:S RA!:?'ED RAIZ\:R'ED

1. HRVATSKI JEZIK 4 4 4 4
2. ENGLESKI JEZIK 4 4 4 4
3. Il. STRANI JEZIK 4 3 3
4. LATINSKI JEZIK 2 2 - -
5. GLAZBENA UMJETNOST 1 1 1 1
6. LIKOVNA UMJETNOST 1 1 1 1
7. PSIHOLOGUIA - - 2 -
8. LOGIKA - - 1

9. FILOZOFIJA - - - 2
10. SOCIOLOGUIA - - 2 -
11. POVUEST 2 2 2 2
12. GEOGRAFIA 2 2 1 2
13. MATEMATIKA 3 3 3 3
14. FIZIKA 2 2 2 2
15. KEMUA 2 2 2 2
16. BIOLOGIA 2 2 2 2
17. INFORMATIKA - 2 - -
18. POLITIKA | GOSPODARSTVO - - - 1
19. TIELESNA | ZDRAVSTVENA

KULTURA 2 2 2 2

20. ETIKA ILI VIERONAUK 1 1 1 1
UKUPNO: 32 33 33 32

ZADUZENJA NASTAVNIKA U NEPOSREDNOM ODGOJNO-OBRAZOVNOM RADU

ZaduzZenja nastavnika u neposrednom odgojno-obrazovnom radu temelje se na
Ugovoru o radu, Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnim i srednjim Skolama, Pravilniku o
neposrednom odgojno-obrazovnom radu i kolektivnim ugovorima koji se odnose na Skolstvo.



ZaduZenja nastavnika prikazana su u sljedecoj tablici:

Ime i prezime

struka

Predmet irazrediu
kojima predaje

1. | mr.sc. Jasna KoSéak prof. hrvatskoga ili srpskoga | hrvatski jezik
jezika i jugoslavenskih 1.3,1.b,4.3,4.b
knjizevnosti
2. | Marijo Kosovi¢ prof. hrvatskoga jezika i hrvatski jezik
knjizevnosti 2.a,2.b,4.d, 4.e
3. | Dalila Sladoljev prof. hrvatskoga jezika i hrvatski jezik
komparativne knjizevnosti 2.d,2.¢e,3.a3.b
4. | Ana Bedek prof. hrvatskoga jezika i hrvatski jezik
komparativne knjizevnosti lc1d
5. | Margareta Pordi¢ prof. hrvatskoga jezika i hrvatski jezik
talijanskoga jezika l.e,1.f, 2.c,4.c
6. | Lorena Ponos prof. hrvatskoga jezika hrvatski jezik
3.c,3.d, 3.e
7. | Nevenka Trumbetas ing. matematike matematika
Bakic l.e, 2.¢e,3.e,4.e
8. | Damir Besi¢ mag. educ. matematike i matematika
informatike l.c,1.d,1.f
Fakultativna nastava
4. razredi
9. | Anja Sinadinovi¢ mag. educ. matematike matematika
2.3, 2.b, 3.3,3.b, 3.c, 3.d
Fakultativna nastava
4. razredi
10. | Sanja Filipovi¢ mag. educ. matematike matematika
1.a,1.b,4.3,4.b,4.c,4.d
Fakultativna nastava
3. razredi
11. | Vesna Lazar dipl. ekonomistica informatika
2.3, 2.b, 2.c, 2.d, 2.e
12. | Antonia Bozi¢ prof. fizike i kemije fizika
1.3,1.b,1.c, 3.3, 3.b, 3.c,
3.d,4.3,4.b,4.c
13. | Zlatko Celizi¢ prof. fizike fizika
1.d,1.e.1.1f, 2.3, 2.b, 2.c,
2.d, 2.e,3.e,4.d, 4.e
14. | Jasna Ferencak prof. kemije i biologije kemija
1l.3,1.b,1.c,1.d,1.¢e 1.f
3.a,3.b,3.c,3.d, 3.e
15. | mag. spec. Ljubica prof. kemije i biologije kemija
Stalman 2.a,2.b,2.c,2.d, 2.e
4.a,4.b,4.c,4.d, 4.e
16. | dr.sc.Tina Milavi¢ prof. biologije i kemije biologija

2.d,2.e,3.c,4.a,4.b




17.

Vedrana Maslic
Alanovic

prof. biologije i kemije

biologija
1.3,1.b,1.c, 2.3, 2.b, 3.3,
3.b,3.d,3.e,4.e

18.

Rea Blagajac

mag. educ. biologije i kemije

biologija
1.d,1.e,1.f,2.c,4.c,4.d

19.

Dean Brkic

prof. fizicke kulture

TZK
1.3,1.b,1.f, 2.3, 2.d, 3.3,
3.c, 4.b, 4.de,

20.

Verica Dervoz

prof. fizicke kulture

TZK
l.e,1.c,1.d,2.b, 2.¢,3.¢,
3.d, 3.b, 4.3, 4.¢, 4c

21.

Marko Glavi¢

prof. fizicke kulture

TZK

1.ae, 1.bc, 1.df, 2.bc,
2.de, 3.ae, 3.c, 3.b, 4.ab,
4.d, 2.a/4.c,

22.

lleana Tomljenovi¢
Sertic¢

prof. povijesti

povijest
1.d,3.b,3.d,4.3,4.b, 4.c
etika

1.3,1.b,1.c,1.d, 1.e, 1.1,
4.c,4.d, 4.e

23.

Zoran Kantolic

prof. povijesti

povijest
1.3, 1.b, 1.c, 2.3, 2.b, 2.c,
2.d, 3.a,4.d

24.

Petar Bagaric

prof. povijesti i geografije

povijest
1.e,1.f, 2.e, 3.¢, 3.c, 4.e

25.

Sandra Golub

prof. geografije

geografija
1.a,1.b,1.c,1.d, 3.3, 3.b,
3.c,3.d,4.3,4.b,4.c,4.d,
4.e

26.

Natasa Kauzlari¢

prof. geografije

geografija
l.e,1.f, 2.9, 2.b, 2.c, 2.d,
2.e,3.e,4.e

27.

mr.sc. Suncana Lea
Kolbezen

prof. sociologije i engleskoga
jezika

sociologija
3.a,3.b,3.c,3.d, 3.e
Politika i gospodarstvo
4.a,4.b,4.c,4.d, 4.e
Financijska pismenost
1,,2.,3. razredi

Skola i zajednica
3.abce, 4.e

28.

Andrej Ciglar

prof. filozofije i povijesti

filozofija
4.a,4.b,4.c,4.d, 4.e
Logika
3.a,3.b,3.c,3.d, 3.e
Etika

4.3,4.b,




29. | Ana Trogrli¢ prof. sociologije i etika
talijanskoga jezika 2.a,2.b,2.c,2.d, 2.e
3.3, 3.b, 3.¢, 3.d, 3.e
30. | Miljenko Grubesa dipl. pastoralni suradnik i vjeronauk
prof. hrvatskoga ili srpskoga | 1.a,1.b, 1.c,1.d, 1.e, 1.f
jezika 3.3, 3.b, 3.¢, 3.d, 3.e
32. | mr. Ana lvankovié mag. spec. u teologiji Vjeronauk
2.a,2.b,2.c,2.d, 2.e
4.3,4.b,4.c,4.d, 4.e
33. | Ana Ribari¢ Gruber prof. psihologije struc¢na suradnica -
psihologinja
psihologija
3.3, 3.b, 3.c, 3.d, 3.e
34. | Snezana Ponos$ dipl. muzikologinja i prof. glazbena umjetnost
povijesti glazbe 1.3,1.b,1.c,1.d, 1.e, 1.f
2.3, 2.b, 2.c, 2.d, 2.e
3.3, 3.b, 3.c,3.d, 3.e
4.3,4.b,4.c,4.d, 4.e
Fakultativna nastava Zbor
35. | Maja Marovié prof. likovne umjetnosti likovna umjetnost
1.a,1.b,1.c,1.d, 1.e, 1.f
4.3,4.b,4.c,4.d, 4.e
36. | Andreja Zuljevi¢ mag. educ. likovne kulture likovna umjetnost
2.3, 2.b, 2.c, 2.d, 2.e
3.3, 3.b, 3.c, 3.d, 3.e
37. | Lada Rebernjak prof. engleskoga i ruskoga engleski jezik
jezika i knjizevnosti 1.3,3.b,3.e,4.3,4.b
38. | Anamarija Sabioni prof. engleskoga i engleski jezik
talijanskoga jezika i 2.b,2.c,3.3,4.d,4.e
knjizevnosti
39. | Danijelallle prof. engleskoga i engleski jezik
talijanskoga jezika i l.e,1.f,2.9,3.c,3.d
knjiZzevnosti
40. | Vedrana Turk prof. engleskoga i engleski jezik
talijanskoga jezika i 1.b,1.c, 2.d, 2.e,4.c
knjizevnosti
41. | mr. Maria Antoinette prof. engleskoga jezika engleski jezik
Jurjevich l.e, 2.e,3.e,4.e
42. | Mirela Hrubi prof. engleskoga i engleski jezik
francuskoga jezika i 1d
knjizevnosti francuski jezik
1.be (poc.), 2.ce (pog),
3.be (poc), 4.de (nast.)
Fakultativna nastava
3.acde
43. | Alka Vrsalovi¢ prof. francuskoga jezika i francuski jezik

kulture i latinskog jezika i

1.be (nast.), 2.ce (nast.),
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rimske knjizevnosti

3.be (nast.), 4.de (poc.)
Fakultativna nastava
4.abde

44. | Ivana Skvrce Kramari¢ | prof. talijanskoga jezika i talijanski jezik
kulture i komparativne 1.ce (po¢.), 2.ce (nast.),
knjizevnosti 3.de (poc.), 4.bc (poc.)
Fakultativna nastava
3.abce
Fakultativna nastava
4.abce
45. | Jelena Beki¢ prof. engleskoga i talijanski jezik

talijanskoga jezika i
knjizevnosti

1.c (nast.), 1.f (poc.),
2.bde (poc.), 3.cd (nast.),
4.de(poc.)

46.

dr. sc. Ana Koéman

prof. Spanjolskoga i
njemackoga jezika i
knjizevnosti

Spanjolski jezik —
pocetnici

1.de, 1.f, 2.abce, 3.ace,
4.bcde

Fakultativna nastava
3.bcde

Fakultativna nastava
4.bcde

47. | Marko Loncar prof. latinskoga jezika i latinski jezik
rimske knjizevnosti 1.a,1.b,1.c,1.d, 1.e, 1.f
2.3, 2.b, 2.c, 2.d, 2.e
48. | Jadranka Tuksa profesorica ruskoga jezika i Strucna suradnica -

knjizevnosti i komparativne
knjizevnosti

knjiznicarka

ruski jezik
Fakultativna nastava
3.abcde

Fakultativna nastava
4.bcde

49.

Jasna Juki¢ Vukoja

prof. njemackoga jezika i
slavistike

njemacki jezik

1.a (nast.), 2.a (nast.), 3.a
(nast.), 4.e

DSD1, DSD2, DSD4

50.

Vesna Huskic Jancikié

prof. njemackoga jezika i
opce lingvistike

njemacki jezik

1.be (nast.),, 2.ce (nast.),
3.ce (nast.), 4.ce (nast.),
Fakultativna nastava
3.cd

DSD 2, DSD3,

51.

Dina Simatovié¢

prof. njemackoga i
engleskoga jezika i
knjizevnosti

njemacki jezik

1.a (poc.), 1.de(poc.),
2.be (poc.), 3.be (poc.),
4.a (nast.),

DSD4

11



52. | Kornelija Medi¢ prof. pedagogije stru¢na suradnica -
pedagoginja
S1Z 2.a,2.¢, 3.d, 3.e,4.b,4.c
52. | Erna Buzanci¢ prof. hrvatskoga ili srpskoga | Stru¢na suradnica -

jezika i jugoslavenskih
knjizevnosti

knjiznicarka

Ravnateljica

Nina Karkovi¢

prof. francuskoga i
talijanskoga jezika i
knjizevnosti

ravnateljica

12




GODISNJI BROJ NASTAVNIH 56. SATI REDOVNE NASTAVE (R),
IZBORNE (1) 1 57. FAKULTATIVNE NASTAVE (F)

NASTAVNI PREDMET REDOVNA FAKULTATIVNA IZBORNA
1. HRVATSKI JEZIK 2880 / /
2. ENGLESKI JEZIK 2880 / /
3. FRANCUSKI JEZIK 892 134 /
DELF 70
4. NJEMACKI JEZIK 1478 70 /
NJEMACKI DSD 478
5. TALIJANSKI JEZIK 1032 134 /
6. SPANJOLSKI JEZIK 586 134 /
7. RUSKI JEZIK / 134 /
8. LATINSKI JEZIK 770 / /
9. GLAZBENA UMJETNOST 720 70 /
10. LIKOVNA UMJETNOST 720 / /
11. PSIHOLOGUA 350 / /
12. LOGIKA 175 / /
13. FILOZOFUA 320 / /
14. SOCIOLOGIA 350 / /
15. POVIJEST 1440 / /
16. GEOGRAFIA 1265 / /
17. MATEMATIKA 2160 198 /
18. FIzIKA 1440 / /
19. KEMUA 1440 / /
20. BIOLOGUA 1440 / /
21. INFORMATIKA 525 / /
22. POLITIKA | GOSPODARSTVO 160 / /
23. TJELESNA | ZDR. KULTURA 1440 / /
24. VIERONAUK / / 720
25. ETIKA / / 720
26. FINANCIJSKA PISMENOST 1,2,3 105
27. SKOLA | ZAJEDNICA 140
UKUPNO: 24 463 1667 1440

Ukupno: 27 570



DODATNA | DOPUNSKA NASTAVA
Dodatna i dopunska nastava, temeljem Pravilnika o neposredno odgojno-obrazovnom radu,
postale su sastavnim dijelom sustava tjedne norme nastavnika.
Planom je predvidena sljedeca realizacija ovih oblika rada:

DODATNA | DOPUNSKA NASTAVA - 21 SAT

DODATNA | DOPUNSKA | ukupno
HRVATSKI 2 2
MATEMATIKA / 3
INFORMATIKA 1 1
POVIJEST 2
ENGLESKI 1
FRANCUSKI 4
TALIJANSKI 1
KEMIJA 1 1
FIZIKA 1
NJEMACKI 1
12 9 21

Sastavni dio tjedne norme nastavnika cCine i sati fakultativne nastave, te za profesore
njemackog jezika nastava DSD-a (priprema za medunarodni ispit iz njemackoga jezika), a za
profesore francuskog jezika nastava DELF-a (priprema za medunarodni ispit iz francuskog j.).

FAKULTATIVNA NASTAVA

3. razredi 4.razredi
FRANCUSKI 1 grupa 1 grupa
TALIJANSKI 1 grupa 1 grupa
NJEMACKI 1 grupa
SPANJOLSKI 1 grupa 1 grupa
RUSKI 1 grupa 1 grupa
PORTUGALSKI 1 grupa 1 grupa
MATEMATIKA 1 grupa 2 grupe
ZBOR 1. grupa

1. do 4. razred

FINANCIJSKA PISMENOST 1,2.,3. razred 3 grupe
SKOLA | ZAJEDNICA 2 grupe

DSD
prvi razredi 2 grupe
drugi razredi 2 grupa
tredi razredi 1 grupe
Cetvrti razredi 2 grupe
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IZVANNASTAVNE | IZVANSKOLSKE AKTIVNOSTI

Izvannastavne i izvanskolske aktivnosti bitne su sastavnice kurikuluma skole.

Dio izvannastavnih aktivnosti odvija se u desetak manjih prostora na tavanu koji su
predvideni za rad s manjim grupama ucenika, a brojnije skupine pripremaju se u svecanoj
dvorani. U njima ¢e se odvijati dodatna i dopunska nastava, izvannastavne aktivnosti i

projektna nastava.

Izvannastavne aktivnosti u¢enika iskazane su u tabelarnom prikazu koji slijedi:

GODISNJI BROJ SATI IZVANNASTAVNIH OBLIKA RADA
SLOBODNA AKTIVNOST PROFESOR GODISNJI
BROJ SATI
Srednjoskolski Citalacki klub Jadranka Tuksa, prof. 70
Bibliotekarska grupa Erna Buzanci¢, prof. 70
Literarno- recitatorska grupa Jadranka Tuksa, prof. 70
(priprema za LIDRANO) mr.sc Jasna Koséak, prof.
Teatroloska grupa
Engleska dramska druzina mr.sc. Maria Antoinette Jurjevich, prof. 140
Francuska dramska druZina Alka Vrsalovié, prof. 70
Njemacka dramska druzina Vesna Huski¢ Janciki¢, prof. 70
Medijska grupa Margareta Dordié, prof. 70
Povijesna grupa Zoran Kantoli¢, prof. 70
Geografska grupa Natasa Kauzlari¢, prof. 70
Zajednica aktivnih gradana mr. sc. Suncana Lea Kolbezen, prof. 70
Klapa Snezana Ponos, prof. 70
Likovna grupa Maja Marovi¢, prof. 70
Vesna Rohacek, prof. (Andrea Zuljevi¢, 70
prof.)
Fotografska grupa Maja Marovi¢, prof. i mr.sc. Damir Tiljak 35
Verica Dervoz, prof.,
Skolski sportski klub Dean Brki¢, prof., 70
Marko Glavi¢, prof.
Plesna grupa Verica Dervoz, prof. 35
Planinarenje Dean Brki¢, prof. 35
Web grupa Vesna Lazar, prof. 70
Prva pomo¢ Dean Brki¢, prof., 70
Volonterski klub Kornelija Medi¢, prof.
UKUPNO: 1.260
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Izvanskolske aktivnosti odvijat ¢ée se kroz razli¢ite oblike rada u znacajnijim kulturnim,
umjetnickim i drugim institucijama Grada Zagreba:

— Britanski savjet

— Goetheov institut

— Francuski institut

— Francusko veleposlanstvo

— Europsko poslanstvo mladih Hrvatske

— Hrvatsku akademiju znanosti i umjetnosti
— Klovicéeve dvore, Etnografski muzej i druge muzejske ustanove
— Maticu hrvatskih iseljenika

— Forum za slobodu odgoja

— Filozofski fakultet

— Uciteljsku akademiju

— Institut ,Ruder Boskovic¢”

— Zdravstveni forum mladih

—  Crveni kriz

— Zupu Srca Isusova — u Palmoticevoj ulici
— Zagrebacko kazaliste mladih

— Kazaliste ,,Vidra“

Suradnju ée uspostavljati i razvijati voditelji programa:

kulturno-umjetnicke institucije: Jadranka Tuksa, prof.
mr.sc. Jasna Kos¢ak , prof.
Maja Marovié, prof.
Snezana Ponos, prof.

znanstvene institucije: Vedrana Masli¢ Alanovic, prof.
Antonia Bozi¢, prof.
Ljubica Stalman, prof.
Zlatko Celizi¢, prof.
Jasna Ferencak, prof.
Tina Milavi¢, prof.

zdravstvene institucije: Kornelija Medi¢, prof.
Ana Ribarié Gruber, prof.

inozemne institucije: mr.sc. Lada Rebernjak
Anamarija Sabioni, prof.
Danijela llle, prof.
mr.sc. Maria Antoinette Jurjevich
Jasna Juki¢ Vukoja, prof.
Vesna Huski¢ Jancikic, prof.
Natasa Kauzlari¢, prof.
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Petar Bagaric, prof.

- tiskovni i elektronicki mediji: Damir Besic, prof.
Margareta Dordié, prof.
Maja Marovi¢, prof.

- sportske manifestacije Verica Dervoz, prof.
Dean Brki¢, prof
Marko Glavi¢, prof.

U promicanju kulturne i javne djelatnosti Skole, uz voditelje programa, sudjelovat ée
mnogobrojni u€enici i profesori.

RAD S DAROVITIM UCENICIMA

Identifikacija i rad s darovitim ucenicima izuzetno su vaZni za razvoj njihovih potencijala.
Stru¢no-razvojna sluzba i ove ¢e godine, u suradnji s nastavnicima, raditi na otkrivanju takvih
ucenika, njihovom usmjeravanju na izvannastavne aktivnosti kojima ¢e se dodatno potaknuti
njihov razvoj, pruzanje podrske takvim ucenicima i pracenju njihovih postignuca.

Interesi nasih u¢enika su vrlo raznoliki, stoga Skolski kurikulum predvida brojne aktivnosti koje
poticu cjelokupnirazvoj ucenika (intelektualni, socijalni i tjelesni razvoj, kao i razvoj specifi¢nih
znanja i vjestina): dodatnu nastavu, izvannastavne aktivnosti i razliCite projekte. Voditelji tih
aktivnosti ¢e, u suradnji sa samim ucenicima i stru¢nom sluzbom, osmisliti posebne zadatke ili
projekte koji ée poticajno djelovati na darovite ucenike.

S obzirom na to da se u aktivnosti koje Skola nudi mogu ukljuciti svi ucenici, neovisno o

Skolskom uspjehu ili sposobnostima, daroviti u€enici tako dobivaju priliku da, uz napredovanje
u odredenom podrucju, razvijaju komunikacijske vjestine i pomazu manje uspjesSnima.
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PROJEKTNA NASTAVA
zauzima sve znacajnije mjesto u kurikulumu skole.

Projekt u srediste zanimanja stavlja postupke koji u¢enika poti¢u da aktivira svoje osobno
iskustvo i kreativnost. Uc¢enik postaje centar procesa i aktivni sudionik.

Tijekom cijele nastavne godine planiramo organizirati jeziCne, knjizevne i znanstvene veceri.

Tendencija je nastavni proces osuvremeniti istrazivackim oblicima rada, a nada Skola ve¢
godinama sudjeluje u nekoliko medunarodnih projekata.

Za ovu je Skolsku godinu planirana realizacija sljedecih projekata:

1. MEDUNARODNA SURADNJA SA SKOLAMA U INOZEMSTVU
1. ERASMUS + AKREDITACLA

Skola je ostvarila Erasmus+ akreditaciju zahvaljuju¢i angazmanu profesorice Mirele Hrubi.
Aktivnosti iz Erasmus+ akreditacije financirat ¢e se sredstvima EU za Erasmus+ programe.

Program za Skolsku godinu 2024. / 2025. obuhvada:

. Grupne mobilnosti uéenika u Skole zemalja EU
. Kratkoroéne mobilnosti u svrhu ucenja

. Dugoroéne mobilnosti u svrhu uéenja

. Jobshadowing (prac¢enje nastave)

. Strukturirani tecajevi

. Poucavanje u Skolama EU

. Pozvani stru¢njaci

. Pozvani mladi profesori

coONO U A WN B

2. PROJEKT ERASMUS + JASP (Jobs for Sustainable Planet)
voditelj: Petar Bagari¢, prof.

Medunarodni projekt Erasmus+ s partner-Skolama iz Francuske, Italije, Finske i Bugarske
na temu: poslovi za odrzivi planet.

3. eTwinning 1 - eTwinning projekt: Zdrav duh u zdravom tijelu (A Healthy Mind in a
Healthy Body” - Mens sana in corpore sano)

Vainost tjelesnog zdravlja, pravilne prehrane i provodenje sportskih aktivnosti i ostalih

hobija u slobodno vrijeme za zdravo odrastanje, pravilno odvijanje psihi¢kog Zivota i
dobro mentalno zdravlje ucenika
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Kornelija Medi¢, prof., Verica Dervoz, prof., Mirela Hrubi, prof., Ana Ribari¢ Gruber,
prof., zainteresirani uc¢enici XVI. Gimnazije

4. eTwinning 2 eTwinning projekt: Priroda je zivot (Nature is life)

Podizanje svijesti o vaznosti oCuvanja okoliSa, odrzivog razvoja i smanjenja klimatskih
promjena za sretan zivot 1 odrastanje ucenika i opéenito ljudi na Zemlji

Vesna Huski¢ Janciki¢, prof., Sun¢ana Lea Kolbezen, prof., Mirela Hrubi, prof., Rea
Blagajac, prof., Natasa Kauzlari¢, prof. i ostali zainteresirani profesori i ucenici XVL
gimnazije te zainteresirani profesori i ucenici iz Skola u RH i1 zemalja

5. SURADNJA SA SKOLOM U OPPENHEIMU
PROJEKTNA NASTAVA

1. NESHAMA medunarodni projekt Network of European Youths for Holokaust
Remembrance

Produbljivanje znanja o holokaustu, promocija prenoSenja povijesti i sje¢anja na holokaust.
Stjecanje i produbljivanje znanja o Zidovskom zivotu i kulturi u Europi Kao i ja¢anje svijesti
0 demokratskim vrijednostima Europske unije.

2. SEMEP
voditeljica projekta: dr. sc. Tina Milavi¢, prof.

(South Eastern Mediterranean Sea Project) je UNESCO-ov ekoloski projekt koji
okuplja zemlje jugoisto¢nog Sredozemlja. Cilj je suradnja ucenika razlic¢itih Skola
koja se temelji na zajednickoj kulturnoj, povijesnoj i prirodnoj bastini, a ukljucuje
akcije koje bi trebale doprinijeti boljoj ekoloskoj osvijestenosti mladih.

3. DRZAVNA SMOTRA SIMULIRANOG SUDPENJA
voditeljica mr.sc. Sun¢ana Lea Kolbezen

Sudjelovanje na jednodnevnoj Drzavnoj Smotri simuliranih sudenja.

4. DIGITALNI INOVACIJSKI INKUBATOR - PODUZETNISTVO

Digitalni inovacijski inkubator je online projekt Instituta za inovacije na platformi
stellarplatform.com koji je pokrenut kako bi u¢enike osnovnih i srednjih $kola potaknuo na
kreativno promisljanje 1 angazirao ih oko osmisljavanja ideja 1 razvoja projekata.

5. PROJEKT GRADANIN

Cilj programa je razvijati interes ucenika za aktivno gradanstvo 1 sudjelovanje u vlasti.

19



6. Filmska naSTAVa

Filmska naSTAVa jedini je filmskoobrazovni program namijenjen srednjoskolcima koji je
potpuno besplatan i odrzava se tijekom zimskih i proljetnih praznika. Tijekom pet dana u
jednom ciklusu ucenici na velikom platnu gledaju pet umjetnicki relevantnih filmskih
ostvarenja razli¢itih kinematografija, a nakon projekcije slijede analiza i interpretacija filma s
posebnim naglaskom na filmskim izrazajnim sredstvima.

7. BEHIND THE SCENES

naziv je glazbenog programa Hrvatskog drustva
skladatelja kojim se mladu publiku Zeli educirati o hrvatskoj glazbi i stvaralaStvu te je

ukljuciti u proces njezinog nastanka i izvedbe.

8. JUVENES TRANSLATORES
je natjecanje za odabir najboljih mladih prevoditelja u Europskoj uniji.
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PLAN IZLETA, STRUCNIH | MATURALNIH PUTOVANJA

Ucenje se danas ne moze svesti iskljucivo na nastavu u ucionici. Nasi ucenici pokazuju veliki
interes za upoznavanjem kulturnih i prirodnih znamenitosti nase domovine i drugih zemalja.
Na izletima i putovanjima imaju priliku vidjeti ono Sto su ucili u Skoli, nauciti cijeniti prirodna i
kulturna bogatstva Hrvatske, primijeniti ste¢eno znanje stranih jezika i razvijati komunikacijske
vjestine. lako su Zelje i interes veliki, potrebno je voditi raCuna o materijalnim moguénostima.
Prilikom organizacije izleta i putovanjaizuzetno je vazno detaljno razraditi odgojne i obrazovne
ciljeve putovanja, dobiti suglasnost roditelja za svakog ucenika i na pravilan nacin odabrati
turisti¢ku agenciju koja ce realizirati putovanje. Pri organizaciji izleta i ekskurzija rukovodit
¢emo se Pravilnikom o izvodeniju izleta, ekskurzija i drugih odgojno-obrazovnih aktivnostiizvan
Skole (NN 67/14, 81/15, 53/21)

VRSTA ODREDISTE UKUJUCENI UCENICI | TRAJANJE | VRUEME
PUTOVANJA PROFESORI PROVEDBE
SURADNIJA S INOZEMNIM SKOLAMA

Petar Bagaric, prof.
Erasmus + J4SP Realizacija u svim Damir Besi¢, prof.
zemlje partneri: zemljama partnerima Ana Ribari¢ Gruber, prof.
Francuska, Mirela Hrubi, prof. 2024./2025.

Italija, Bugarska,
Finska

Alka Vrsalovi¢, prof.
Nina Karkovi¢, prof.

Terenska nastava

Ujedinjeno kraljevstvo-
London

Prof. Bagarié, Sabioni i
Kauzlari¢ i u€enici 3.e

rujan 2024,
(preneseno iz
2023./2024.)

Terenska nastava

Ujedinjeno kraljevstvo-
London

Prof. Kauzlari¢ i u€enici 2.e
razreda

Studeni 2024.

Terenska nastava

Ujedinjeno kraljevstvo-
London

Profesorice engleskoga jezika
razrednici i ucenici 2. razreda

travanj 2025.

Razmjena ucenika

Oppenheim, Njemacka

Ucenici koji u€e njemacki
i profesorice njemackoga
jezika

Razmjena ucenika

Bec, Austrija ili
Savezna Republika
Njemacka

Ucenici koji uc¢e njemacki i
profesorice njemackoga
jezika

Tijekom skolske
godine

1ZVANUCIONICNA NASTAVA

Terenska nastava

Italija Bergamo, Milano,
Torino, Palmanova

Profesorice talijanskoga i
zainteresirani ucenici

tijekom Skolske

godine 2024./2025.

Jednodnevna
terenska nastava

Vukovar

Andrej Ciglar, prof. , Petar
Bagaric, prof. i zainteresirani
djelatnici i ucenici

18. studeni 2024.
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Planinarenje
dvodnevni izlet

Medvednica

Prof. Brkic i zainteresirani
ucenici

Tijekom Skolske
godine

Terenska nastava

Model International
Criminal Court —
simulirano sudenje na
engleskom

Suncana Lea Kolbezen, prof.
Dina Simatovi¢, prof. i 10-12
zainteresiranih ucenika

Studeni/prosinac
2024.

Povijesna grupa i svi Listopad/ studeni
Terenska nastava | Rymunjska zainteresirani ucenici 2024.
Jednodnevniizlet | Trst, Italija Ucenici koji uce talijanski i Proljece 2025.

profesorice talijanskoga
jezika

Jednodnevni izlet

Graz, Austrija (tvornica
Zotter)

Ucenici koji uce njemacki i
profesorice njemackoga
jezika, ostali zainteresirani
ucenici i razrednici

Proljec¢e 2025.

Dvodnevni izlet

Regija Veneto
(Gardaland)

Razrednici 1. i 2. razredi

Proljec¢e 2025.

Terenska nastava

Nuklearna elektrana
Krsko

15.Sije¢nja 2025.

Profesori tjelesne i

sijeCanj 2025.

Skijanje Francuska zdravstvene kulture i
zainteresirani ucenici
Uéenje $panjolskog | Salamanca, Spanjolska | Ana Koéman, prof. i ozujak 2025.
u Spanjolskoj zainteresirani ucenici
Uéenje Alka Vrsalovi¢, prof. Mirela Lipanj 2025.

francuskoga jezika
u Francuskoj

Vichy

Hrubi, prof. i zainteresirani
ucenici

Terenska nastava

Pariz, Francuska

Profesorice francuskoga i
zainteresirani ucenici

u vrijeme proljetnih
praznika

Terenska nastava

Minchen i Dvorci
Bavarske

Profesorice njemackoga
jezika i zainteresirani uéenici

Terenska nastava

Marin Drzi¢ i toskanski
krug - Toscana, ltalija

Profesori aktiva hrvatskoga
jezika, talijanskog jezika i
likovne umjetnosti i ucenici
2.i3.razreda

4 dana u travnju
2025.

Terenska nastava

Smiljan

Antonia Bozi¢, prof.
Zlatko Celizi¢, prof. i ucenici
trecih razreda

svibanj 2024.

Dvodnevni izlet

Budimpesta ili Sarajevo

Razrednici i ucenici 4.

Ozujak/travanj
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razreda (vikend)
MATURALNA Prema dogovoru Ucenici 3. razreda i kolovoz 2025.
PUTOVANIJA razrednici te profesori u

pratnji

KULTURNA | JAVNA DJELATNOST SKOLE

Kulturnaijavna djelatnost skole ocitovat e se kroz razli¢ite umjetnicke, kulturne i znanstvene
aktivnosti, ali i u svakodnevnom odgojno-obrazovnom radu skole.

U nasoj ¢e se gimnaziji obiljezavati blagdani i vazni datumi:

— Europski dan jezika i Plurilingvizam (26. rujna 2024.)

— Dan kravate (18. listopada 2024.)

—Knjizevna vecer s knjizevnikom Pavlom Pavli¢iéem (oZujak 2025.)
—Sjeéanje na pad Vukovara (18. studenoga 2024)

—Bozi¢ni koncert i boZi¢ni sajam (prosinac 2024.)

— Dan sjec¢anja na Zrtve Holokausta (27. sije¢nja 2025.)

— Dan ruzicastih majica — prevencija nasilja u drustvu (oZujak 2025.)
— Mijesec frankofonije (oZujak 2025.)

— Humanitarni rock koncert (travanj 2025.)

— No¢ knjige (travanj 2025.)

— Predstavljanje Monografije Skole

— Oprostaj s maturantima i podjela svjedodzbi

Uéenicima 8. razreda osnovnih Skola predstavit ¢emo se na:

— manifestaciji Dojdi osmas! (svibanj 2025.)
— Otvorenom danu skole (svibanj 2025.)

Ucenici i profesori ¢e u sklopu nastave i izvannastavnih aktivnosti suradivati s razli¢itim
institucijama, medu kojima su:

—institucije koje vode brigu o djeci i starijim i nemoénima

—kulturne, znanstvene i sportske institucije

— muzejske ustanove

— Nadbiskupski ured na Kaptolu i Zupni ured u Bazilici Srca Isusova

— Goethe institut, Britanski savjet, Francuski institut, Talijanski institut

—Zfa (Die Zentralstelle fiir das Auslandsschulwesen in Zagreb

—inozemna veleposlanstva

—izdavacke kuce (Skolska knjiga, Profil, Alfa, Element i druge)

—zdravstvene ustanove: KB ,Sestre milosrdnice”, Klinika za djec¢je bolesti u Klai¢evoj ulici,
Dom zdravlja u Laginjinoj 9, Centar za Skolsku medicinu, Centar za prevenciju ovisnosti

—Sveuciliste u Zagrebu

— Centar za profesionalnu orijentaciju
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—krovne obrazovne institucije
—tiskovni i elektronicki mediji

Sve aktivnosti bit ¢e zabiljezene na nasoj WEB stranici, Instagramu i Twiteru..

RASPORED PROFESORA NA RAZREDNICKE DUZNOSTI

Temeljem Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i Statuta Skole

imenovani su razrednici razrednih odjela:

Redni IME | PREZIME RAZRED
broj
1. Jasna Juki¢ Vukoja, prof. 1.A
2. Vedrana Turk, prof. 1B
3. Ana Bedek, prof. 1.C
4, Maja Marovi¢, prof. 1.D
5. Margareta Dordic, prof. 1.E
6. Damir Besi¢, prof. 1.F
7. Marijo Kosovi¢, prof. 2.A
8. Zoran Kantoli¢, prof. 2.B
9, Dean Brki¢, prof. 2.C
10. | Jelena Beki¢, prof. 2.D
11. | Natasa Kauzlarié, prof. 2.E
12. | Anamarija Sabioni, prof. 3.A
13. | Dalila Sladoljev, prof. 3.B
14. | Tina Milavié, prof. 3.C
15. Ivana Skvrce Kramarié, prof. 3.D
16. | Petar Bagarié, prof. 3.E
17. | Dina Simatovi¢, prof. 4.A
18. | Ljubica Stalman, prof, 4.B
19. | Verica Dervoz, prof. 4.C
20 | Marko Glavi¢, prof. 4.D
21. | Vedrana Masli¢ Alanovi¢, prof. 4.E

Okvirni plan i program rada razrednika sastavni je dio Godisnjeg plana i programa rada, a svaki
¢e razrednik izraditi zaseban Godisnji izvedbeni kurilkulum posStujuéi specifiénosti svoga

razreda.
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PLAN | PROGRAM RADA NASTAVNICKOG VIJECA
rujan 2024.

1. Izrada operativnih nastavnih planova i programa,
plana i programa rada razrednika i stru¢nog
usavrSavanja profesora

2. lzrada GIK — ova (godis$nji izvedbeni kurikulum)

3. Priprema razrednika za vodenje razrednickih
duZnosti

4. Priprema i organizacija roditeljskih sastanaka

5. Sastanci strucnih aktiva

6. Organizacija izvannastavnih i izvanskolskih
aktivnosti, dodatne i dopunske nastave

7. Izrada Skolskog kurikuluma za skolsku
godinu 2024./2025.

8. Izrada godisnjeg plana i programa rada za
Skolsku godinu 2024./2025.
9. Osvrt na lzvjesée o radu Skole u Skolskoj
godini 2023./2024.
10. Izrada plana pisanih provjera znanja po
razrednim odjelima za prvo polugodiste

listopad 2024.

11. Izrada programa rada s darovitim ucenicima
(evidencija darovitih ucenika)

12. Plan i program rada s profesorima pocetnicima
(priprema za polaganje stru¢nog ispita)

Kornelija Medi¢, prof.

Kornelija Medi¢, prof.
Nina Karkovi¢, prof.

Kornelija Medi¢, prof.
Kornelija Medi¢, prof.
Nina Karkovi¢, prof.
Kornelija Medi¢, prof.
Nina Karkovi¢, prof.

Voditelji stru¢nih aktiva

Kornelija Medi¢, prof.
Nina Karkovi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.

Kornelija Medi¢, prof.

Ana Ribari¢ Gruber, prof.

Kornelija Medi¢, prof.
Nina Karkovi¢, prof.
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studeni 2024.

13. Pracenje rada profesora zaduzenih za dodatnu i
dopunsku nastavu i izvannastavne aktivnosti

14. Priprema i organizacija Bozi¢nog sajma
15. Analiza rada strucnih vijeéa
16. Pracenje uspjeha i kontrola izostanaka ucenika

17. Priprema za organizaciju Drzavne mature

prosinac 2024.

18. Obiljezavanje mjeseca borbe protiv
alkoholizma i drugih ovisnosti

19. Analiza uspjeha i izostanaka ucenika

sijecanj 2025.

20. Analiza realizacije nastavnih planova i programa i
stru¢nog usavrsavanja profesora i stru¢nih
suradnika

21. Osvrt na rad strucnih vijeéa skole (realizacija
programa)

22. Priprema profesora i u¢enika za provodenje
Drzavne mature

23. Priprema i pocetak nastave poslije zimskih praznika

24. Priprema za Skolska i opcinska natjecanja
veljaca 2025.

25. Osvrt i analiza realizacije Skolskog
kurikuluma

26. Analiza uspjesSnosti odvijanja
dvojezi¢ne nastave

27. Provedba Skolskih natjecanja iz svih

Kornelija Medi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.
Grupa profesora

Nina Karkovi¢, prof.
Nina Karkovi¢, prof.

Rea Blagajac, prof.
Nina Karkovi¢, prof.

Ana Ribari¢ Gruber, prof.

Nina Karkovi¢, prof.

Kornelija Medi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.

Rea Blagajac, prof.

Nina Karkovi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.
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predmeta

28. Tematske sjednice NV —promicanje
zdravog nacina Zivota, prevencija
ovisnosti i meduvrsnjackog nasilja

oZujak 2025.

29. Provedba Zupanijskih natjecanja iz stranih
jezika (engleski, francuski, talijanski,

Spanjolski jezik - Grad Zagreb)

30. Analiza rada Vijeca roditelja i Vije¢a ucenika

31. Kulturna i javna djelatnost Skole (osvrt, analiza)

32. Analiza uspjeha ucenika na natjecanjima iz
stranih jezika i drugih nastavnih predmeta

travanj 2025.

33. Priprema za Dan skole

34. Priprema i organizacija Skolskih izleta i
Terenske nastave

35. Analiza uspjeha ucenika na kraju treceg
obrazovnog razdoblja
svibanj 2025.

36. Priprema za zavrSetak nastave maturalnih
razreda

37. Analiza uspjeha maturalnih razreda

predmetni profesori

Kornelija Medi¢, prof.
Ana Ribari¢ Gruber, prof.

Nina Karkovi¢, prof.
profesori stranih jezika

Ana Ribarié Gruber, prof.
Kornelija Medi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.
Ana Ribari¢ Gruber, prof.
Kornelija Medi¢, prof.

Jadranka Tuksa, prof.
Nina Karkovi¢, prof.
Svi profesori

Nina Karkovi¢, prof.
razrednici i predmetni
profesori

Nina Karkovi¢, prof.
Kornelija Medi¢, prof.
Ana Ribari¢ Gruber, prof.

Nina Karkovi¢, prof.

Kornelija Medi¢, prof.
Nina Karkovi¢, prof.
Ana Ribarié Gruber, prof.
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lipanj 2025.

38. Provedba drzavne mature Rea Blagajac, prof.
Nina Karkovi¢, prof.
39. Priprema za zavrSetak nastave I, Il. i lll. razreda Nina Karkovi¢, prof.
40. Analiza uspjeha ucenika ., . i lll. razreda Nina Karkovi¢, prof.
na kraju nastavne godine Kornelija Medi¢, prof.

Ana Ribarié Gruber, prof.

41. Priprema za podjelu svjedodzbi u¢enika ¢etvrtih Nina Karkovi¢, prof.
razreda Kornelija Medi¢, prof.
42. Priprema za ispis svjedodzbi Razrednici
43. Organizacija unosa ocjena i drugih podataka Razrednici
u e - maticu
44. Organizacija produznog rada Nina Karkovi¢, prof.

Kornelija Medi¢, prof.

srpanj 2025.
45. Prijava i upis ucenika u prvi razred Nina Karkovi¢, prof.
i upisno povjerenstvo
46. Plan zaduZenja profesora u neposrednom Nina Karkovi¢, prof.
odgojno-obrazovnom radu u sk. g. 2025./2026. strucna vijeca
47. Analiza realizacije planova i programa Nina Karkovi¢, prof.
stru¢nog usavrsavanja profesora i Kornelija Medi¢, prof.

strucnih suradnika
48. Podjela maturalnih svjedodzbi Nina Karkovi¢, prof.
Razrednici maturalnih razreda
kolovoz 2025.

49. Analiza uspjeha ucenika i razrednih odjela Nina Karkovi¢, prof.
na kraju Skolske godine 2024./2025.

50. Priprema za pocetak sk. g. 2025./2026. Nina Karkovi¢, prof.

51. Analiza rada Nastavnickog vijeca, stru¢nih Nina Karkovi¢, prof.
vije¢a i razrednika



52. lzvjesce i analiza uspjeha maturanata na
Drzavnoj maturi

53. Kadrovska pitanja

54. Zavr$ne pripreme za pocetak nove Skolske
godine

Jelena Beki¢, prof.
Nina Karkovi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.

Kornelija Medi¢, prof.
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PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJICE

Iz planova i programa rada ravnateljice treba izdvojiti sljedece programske odrednice:

Praéenje rada profesora

- Ukljucivanje ucenika stranih drzavljana u redovitu nastavu

—Medunarodna suradnja s inozemnim Skolama iz Engleske, Italije, Njemacke, Francuske,
Spanjolske

— Projekt pripreme ucenika za Drzavnu maturu.

— Projekt intenzivnijeg ukljuivanja roditelja i drustveno-politic¢kih struktura sredine u kojoj je
Skola smjestena

— Realizacija Skolskih i medunarodnih projekata (Erasmus+)

— Opremanje kabineta namjestajem i multimedijalnom opremom.

Plan predvida kontinuirane promjene na didakticnoj, metodickoj i komunikacijskoj razini s
ciliem osuvremenjivanja nastavnog procesa.

- potrebno je nastavitis opremanjem Skolskog prostora multimedijalnom
opremom

- treba razvijati multimedijalni centar i medijateku (suvremene izvore znanja),

- resursni centar za jezike treba biti funkcionalniji u nastavi,

- treba nastaviti s istrazivackim i projektnim oblicima nastave,

- nastaviti razvijati kulturu samoucenja svih sudionika odgojno-obrazovnog
rada,

- razvijati sustav dvojezi¢ne nastave

- podizati stru¢nu i pedagosku osposobljenost profesora i stru¢no-razvojne
sluzbe

- trebai dalje razvijati projekte medunarodne suradnje s inozemnim Skolama
(Italija, Francuska, Spanjolska, Njemacka, Engleska)

- treba razvijati sustav samovrednovanja Skole na temelju postignutih rezultata

- vrsiti stalni pedagoski nadzor o kvaliteti realizacije svih dijelova kurikuluma
skole,

- treba nastaviti stru¢nu suradnju s Filozofskim fakultetom Sveucilista u
Zagrebu, posebno s katedrom za anglistiku, germanistiku i romanistiku

- rad Vijeéa ucenika i Vijeéa roditelja treba biti transparentan i jasan u Zivotu i
radu Skole

rujan 2024.

—organizacijske pripreme za pocetak nove skolske godine;

—izrada lzvje$éa o radu $kole u k. g. 2023./2024. , Skolskog kurikuluma i Plana i programa
rada za sSk. g. 2024./2025.

—izrada Odluke o tjednom zaduZenju profesora u k. g. 20224./2025.

—organiziranje i prisustvovanje sjednicama strucnih aktiva (suradnja u izradi godisnjih
programa rada, nabavke nastavnih sredstava i pomagala, inovacije u nastavi, kriteriji
ocjenjivanja)
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— koordiniranje rada strucnih aktiva, priprema i analiza implementiranja medupredmetnih
tema u redovnu nastavu

— priprema sjednica Nastavnic¢kog vije¢a

— prisustvovanje sjednicama Vijeéa ucenika i Vijeca roditelja

— utvrdivanje kadrovskih potreba, raspisivanje natjecaja

—suradnja sa Skolskim odborom i sindikalnim povjerenicima

— prisustvovanje roditeljskim sastancima za prve razrede

—sudjelovanje u izradi financijskog plana Skole

listopad 2024.

- sudjelovanje u identifikaciji u¢enika koji imaju teskoc¢e u ué¢enju i ponasaniju,
zdravstvene, obiteljske ili psihicke smetnje

—suradnja sa stru¢no-razvojnom sluzbom u izradi Programa rada s darovitim uéenicima

— pracenje nastave profesora pocetnika

— priprema i sudjelovanje u edukativnim radionicama za razrednike

— pracenje nastave i pruzanje stru¢ne pomoci profesorima pripravnicima za polaganje
stru¢nog ispita

—stru€no usavrsSavanje ravnatelja

— priprema plana i realizacija strucnih ispita profesora iz talijanskog, francuskog i njemackog
jezika te knjiznicara

—rad sa stru¢no-razvojnom sluzbom o profesionalnoj orijentaciji u¢enika

studeni 2024.

— priprema i odrzavanje sjednice Nastavni¢kog vije¢a o pracenju uspjeha ucenika na kraju
prvog tromjesecja

— provedba struénih ispita iz talijanskog, francuskog i njemackog jezika, te knjiznicara

—analiza rada u Skoli, kontinuirani rad na poboljSanju uvjeta i kvalitete nastave

—analiza programa rada s nadarenim ucenicima i u€enicima s potesko¢ama u ucenju i
ponasanju

— priprema i organizacija BoZiénog sajma

—analiza rada lektora iz engleskog, njemackog i francuskog jezika (osvrt predsjednice
Struénog vijeca stranih jezika)

prosinac 2024.

—pracenje i evaluacija dvojezi¢ne nastave u Skoli

—analiza rada izvannastavnih aktivnosti, realizacija programa

— praéenje i analiza rada Vije¢a roditelja, Vije¢a uéenika i Skolskog odbora

—sudjelovanje u pripremi i realizaciji BoZi¢nog sajma

— priprema i odrzavanje sjednice Nastavnickog vije¢a o pracenju uspjeha ucenika na kraju
prvog obrazovnog razdoblja i ostvarivanje kurikuluma skole
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sijecanj 2025.

— priprema s ispitnim koordinatorom i ispitnim povjerenstvom za provodenje Drzavne
mature 2025.

—analiza programa rada s u¢enicima povratnicima

—analiza rada strucnih vijeéa

—osvrt na stru¢no usavrSavanje i prac¢enje nastavnika

— prisustvovanje sjednicama strucnih vijeca

— priprema za pocetak nastave u drugom polugodistu

—analiza rada izvannastavnih aktivnosti

—izvjeSce o uspjehu ucenika i razrednih odjela za prethodno razdoblje

—rad sa satni¢arom na mogucim promjena u rasporedu rada

—organizacija projekata

veljaca 2025.

— pracenje izrade zavrSnog racuna

— pocetak priprema za Dan skole (organizacija, sadrzaji)

—suradnja sa stru¢nim aktivima i voditeljima koji su zaduzeni za organizaciju i pripremu
ucenika za natjecanja

— priprema za odrzavanje Zupanijskog natjecanja iz engleskog, francuskog, talijanskog i
Spanjolskog jezika

—analiza rada profesora pocetnika u suradniji sa stru¢no-razvojnom sluzbom

ozujak 2025.

—analiza troSenja materijalnih sredstava

—analiza nacina vrednovanja ucenika s obzirom na postojece zakonske norme

— provedba Zupanijskog natjecanja ucenika iz engleskog, francuskog, talijanskog i
Spanjolskog jezika

— provedba strucnih ispita iz talijanskog, francuskog i njemackog jezika, te knjiznic¢ara

—pracenje provedbe programa prevencije razli¢itih oblika ovisnosti

travanj 2025.

—utvrdivanje okvirnog plana upisa uéenika u prve razrede

— priprema sjednice Nastavnickog vijeéa za treée tromjesecje, analiza uspjeha ucenika i
izostanaka

— priprema za Dan skole

— organizacija i realizacija jednodnevnih i viSednevnih izleta za viSe razrede

svibanj 2025.

— planiranje poslova za zavrSetak nastavne godine za maturalne razrede
—sjednice Nastavnickog vijeca i ispitnog povjerenstva za maturu
—izrada Plana koristenja godisSnjeg odmora djelatnika
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—organizacija Dana maturanata i Dana Skole
—organizacija i provedba Drzavne mature

lipanj 2025.

—sjednica Nastavnickog vije¢a o uspjehu ucenika na kraju nastavne godine
— organizacija produZnog rada

—organizacija i praéenje obrade podataka

— potpisivanje svjedodzbi I, Il. i lll. razreda

— podjela svjedodzbi uéenicima Cetvrtih razreda

srpanj 2025.

— planiranje potreba za djelatnicima za sk. g. 2025./2026.
—analiza rada skole u sk. g. 2024./2025.

—izrada zaduZenja (satnice) profesora za iduéu skolsku godinu
—izrada Plana i programa ravnatelja za sk. g. 2025./2026.
—organizacija rada Skole za vrijeme godisnjih odmora radnika
—analiza uspjeha ucenika na Drzavnoj maturi

kolovoz 2025.

— provedba Drzavne mature u jesenskom ispitnom roku
—sjednice Nastavnickog vijeéa

—analiza uspjeha ucenika na kraju Skolske godine

— priprema za pocetak nove skolske godine

—stru¢no usavrsavanje
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PLAN | PROGRAM RADA TIMA ZA KVALITETU

Tim za kvalitetu, koji ima savjetodavnu funkciju, ove skolske godine kontinuirano ée provoditi

sljedece aktivnosti:

koordinaciju Erasmus+ projekata i mobilnosti

predstavit ¢e rezultate samovrednovanja na Vijecu roditelja
predstavit ¢e rezultate samovrednovanja na Vije¢u ucenika
predlagati strateske ciljeve razvoja skole

izraditi prijedloge razvojnog plana

predlagati uspostavljanje suradnje s inozemnim institucijama

predlagati unapredenje uporabe digitalnih alata

Clanovi Tima za kvalitetu:
Zlatko Celizi¢, prof.
Verica Dervoz, prof.
Mirela Hrubi, prof.
Danijela llle, prof.
Jasna Juki¢ Vukoja, prof.
mr. sc. Sunéana Lea Kolbezen, prof.
Maja Marovi¢, prof.
Kornelija Medi¢, prof.
dr. sc. Tina Milavi¢, prof.

Jadranka Tuksa, prof.
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PLAN RADA ISPITNOG KOORDINATORA

Ispitni koordinator obavljat de poslove u skladu s kalendarom odvijanja Drzavne mature koji

propisuje NCVVO.

Poslovi i zadatci ispitnoga koordinatora su:

- osiguravanje i provjeravanje popisa i prijava ucenika za ispite,

- zaprimanje, zastita i pohranjivanje ispitnih materijala,

- osiguravanje prostorija za provodenije ispita,

- nadzor provodenija ispita i osiguravanje pravilnosti postupka provedbe ispita,

- povrat ispitnih materijala Centru,

- informiranje svih u€enika o sustavu vanjskoga vrednovanja i zadatcima i ciljevima
vrednovanja,

- savjetovanje ucenika o odabiru izbornih predmeta drzavne mature,

- informiranje ucenika o postupku provodenja ispita, te koordiniranje prijavljivanja za
ispite na razini Skole,

- pravovremeno dostavljanje rezultata ispita uc¢enicima,

- vodenje brige u Skoli o provedbi prilagodbe ispita za ucenike s teSko¢ama,

- informiranje nastavnika o sustavu, zadatcima i ciljevima vanjskoga vrednovanja,

te savjetovanje i pruzanje podrske,

- sudjelovanje na stru¢nim sastancima koje organizira Centar,

- organiziranje tematskih sastanaka na kojima se raspravlja i informira o svim pitanjima
i novostima u svezi s vanjskim vrjednovanjem

- osiguravanje pravovremene dostupnosti informacija i publikacija za nastavnike,

- suradivanje s roditeljima u savjetovanju ucenika glede odabira izbornih predmeta drzavne
mature,

- unosenje i upotpunjavanje prvobitnih podataka o Skoli i nastavnim predmetima u bazu
podataka,

- unosenje i upotpunjavanje mati¢nih podataka uéenika u bazu podataka.
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SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM (Skolska preventivna strategija)

Obuhvaca i prevenciju ovisnosti te prevenciju nasilja sk.god.

2024./2025.

Voditelj /i SPP: Kornelija Medi¢, prof. i Ana Ribari¢ Gruber, prof.

PROCJENA STANJA | POTREBA:

XVI. gimnaziju pohadaju ucenici koji su u osnovnim Skolama postizali odlican uspjeh i motivirani
su za Skolovanje, tako da ne pokazuju gotovo nikakve probleme u ponasanju. Buduci da vecdinu
ucenika Cine djevojke, fizicko nasilje se dogada izuzetno rijetko, no postoji potreba za
prevencijom verbalnog i emocionalnog zlostavljanja te cyberbullyinga kao i prevencije nasilja u
mladenackim vezama.

S obzirom na podatke ESPAD istraZivanja o broju adolescenata u Hrvatskoj koji su probali ili
konzumiraju sredstva ovisnosti (cigarete, alkohol, ilegalne droge), u Skoli se kontinuirano provode
programi prevencije zloupotrebe sredstava ovisnosti.

CILJEVI PROGRAMA:

Podizanje svijesti u¢enika o Stetnosti konzumacije sredstava ovisnosti
Jacanje otpornosti ucenika na vrsnjacki pritisak
Pomoc¢ ucenicima u razvijanju pozitivne slike o sebi

Pomoc¢ ucenicima u razvijanju socijalnih vjestina

vk w e

Pomoc¢ ucenicima u usvajanju nenasilnih nacina rjeSavanja sukoba
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AKTIVNOSTI: RAD

S UCENICIMA
PROGRAM
Program: Razina Razred | Broj Planirani | Voditelj,
Naziv programa/aktivnosti a) Evaluiran intervencije ucenika | broj suradnici
Kratak opis, ciljevi b) Ima struéno susreta
misljenje/preporuku™ | g) Univerzalna
¢) Nista od navedenoga | g)Selektivna
b)indicirana
Radionice za ucenike u Preporuka Gradskog ureda | Univerzalna svi svi 1 Centar za
organizaciji Sluzbe za za obrazovanje zdravlje
mentalno zdravlje mladih s mladih
ciljem prevencije ovisnosti
Mladi za Mlade Projekt Preporuka Gradskog ureda | Univerzalna 1. 156 4 pedagoginja,
promocije bezalkoholnih za obrazovanje nastavnici
navika kod mladih vjeronauka,
etike
Prevencija nasilja u Evaluiran — Sveuciliste u Univerzalna 3 156 4 psihologinja
mladenackim vezama Zaagrebu (ERF, Odsjek za
psihologiju FF)
Radionice Primanje i davanje Interna evaluacija Univerzalna 1. 156 1 pedago-
kritika ginja,
psihologinja
Individualno savjetovanje Indicirana Svi prema psiholognja,
ucenika koji pokazuju potrebi pedago-
probleme u ponasanju ginja,
razrednici,
ravnateljica
(prema
potrebi)
RAD S RODITELJIMA
Oblik rada aktivnosti Razina intervencije Sudionici Tema/Naziv | Planirani | Voditelj/
radionice/ broj suradnici
a) Individualno a) Univerzalna predavanja | susreta
savjetovanje b) Selektivna
b) Grupno savjetovanje c) Indicirana
c) Roditeljski sastanak
d) Vijece roditelja
Prevencija pedagoginja,
Predavanje za roditelje na Univerzalna Roditelji svih u¢enika | OVisnostii 1 u suradnji s
roditeljskom sastanku ostalih vrsta Gradskim
nepozeljnog uredom za
ponasanja obrazovanje
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psiholognja,
pedagoginja,

Individualno savjetovanje Indicirana Roditelji u¢enika Prema
roditelja ucenika koji pokazuju potrebi razrednici,
probleme u ponasanju ravnateljica
(prema
potrebi)
Grupno savjetovanje roditelja Prema psihologinja
ucenika koji pokazuju Selektivna Roditelji ugenika potrebi pedagoginja
odredeni problem u
ponasanju (prema potrebi)
RAD S NASTAVNICIMA
Oblik rada aktivnosti Razina intervencije Sudionici Tema/Naziv Planirani | Voditelj/
radionice/ broj suradnici
a) Individualno a) Univerzalna predavanja susreta
savjetovanje o b) Selektivna
postupanju prema c) Indicirana
ucenicima
b) Grupno
savjetovanje s
ciiem prevencije
problema u
ponasanju
c) Razrednavijeca
d) Nastavnicko vijece
Nastavnici koji Prema potrebi Prema Psihologinja,
Tematska razredna vijeéa Indicirana predaju u potrebi | pedago-ginja
odredenom
razredom odjelu
Individualno savjetovanje Psihologinja,
nastavnika koji rade s Indicirana Pojedini nastavnici Prema pedago-ginja
ucenicima koji pokazuju potrebi

probleme u ponasanju
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PLAN RADA SKOLSKOG PSIHOLOGA ZA SK. GOD. 2024./25.

VRSTA POSLA U SURADNJI S VRIJEME
1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD
ravnateljicom, tijekom
1.1. Priprema za sjednice i sudjelovanje u radu razrednih vije¢ai | pedagoginjom i svim cijele
Nastavnickog vije¢a profesorima godine
ravnateljicom, tijekom
pedagoginjom i svim cijele
1.2. Rad u struénim tijelima $kole profesorima godine
ravnateljicom, tijekom
pedagoginjom i svim cijele
1.3. Sudjelovanje u pracenju odgojno-obrazovnog procesa profesorima godine
2. RAD S NASTAVNICIMA, UCENICIMA I RODITELJIMA
2.1 Rad s razrednicima, nastavnicima pocéetnicima i ostalim pedagoginjom,
nastavnicima: ravnateljicom
- kroz sjednice razrednih vijeca i Nastavnickog vijeca
- kroz sastanke razrednika tijekom
cijele
- individualno (prema potrebi) profesorima godine
2.2. Rad s u¢enicima, i to posebice:
rujan i
listopad
- identificiranje ucenika sa specifi¢nim poteSko¢ama i potrebama | razrednicima, roditeljima 2024.
pedagoginjom, rujan i
- sudjelovanje u izradi plana rada s u¢enicima s te§ko¢ama u razrednicima, ¢lanovima listopad
razvoju te pruzanje podrske tim ucenicima i njihovim roditeljima | razrednih vijec¢a 2024.
pedagoginjom,
razrednicima,
roditeljima, Drustvom za
- rad s uCenicima sa zdravstvenim, psihickim, obiteljskim i psiholosku pomoc,
socijalnim poteskocama MODUS-om, Sluzbom
za mentalno zdravlje i
prevenciju ovisnosti tijekom
NZJZ Andrija Stampar, cijele
- rad s uenicima s problemima u ucenju i ponasanju Centrima za socijalnu godine
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skrb, lijecnicom Skolske
medicine, Centrom za
zdravlje mladih i drugim
zdravstvenim
ustanovama

tijekom
- rad s ucenicima povratnicima iz inozemstva i stranim razrednicima, roditeljma | cijele
drzavljanima i ostalim nastavnicima godine
pedagoginjom,
razrednicima, Centrom
za informiranje i tijekom 1.
- profesionalna orijentacija savjetovanje o karijeri polugodista
tijekom
pedagoginjom, cijele
- sudjelovanje u radu razrednih zajednica razrednicima godine
pedagoginjom,
razrednicima,
profesorima tzk, tijekom
- rad na prevenciji nasilni¢kog ponaSanja, ovisnosti te razvijanju | biologije, etike i cijele
pozitivne slike o sebi i zdravih Zivotnih navika vjeronauka godine
tijekom
cijele
godine,
osobito na
kraju 1.1i 3.
tomjesecja
- pracenje uspjeha i izostanaka razrednih odjeljenja i u¢enika pedagoginjom, te 1.
pojedinaéno razrednicima polugodista
tijekom
2.3. Pomo¢ u rjeSavanju eventualnih problema u komunikaciji pedagoginjom, cijele
izmedu ucenika, nastavnika i roditelja razrednicima godine
ravnateljicom,
- sudjelovanje na roditeljskim sastancima prvih razreda, a prema pedagoginjom i
potrebi i ostalih razrednicima rujan 2024.

- individualna suradnja, posebice s roditeljima ucenika sa
zdravstvenim, psihi¢kim, socijalnim i obiteljskim problemima te
problemima u uc¢enju i ponasanju.

pedagoginjom,
razrednicima, DruStvom
za psiholosku pomod¢,
MODUS-om, Centrima
za socijalnu skrb,
Domom zdravlja
Medvescak, drugim
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zdravstvenim
ustanovama

4. SUDJELOVANJE U ORGANIZACIJI RADA SKOLE

4.1. sudjelovanje u izradi Kurikuluma skole rujan 2024.
4.2 sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana rujan 2024.
ravnateljicom,
4.3 izrada plana rada Skolskog psihologa pedagoginjom rujan 2024.
5. STRUCNO USAVRSAVANJE
tijekom
cijele
- pracenje stru¢ne literature godine
AZOO, Ministarstvom
znanosti, obrazovanja i
$porta, Hrvatskim
psiholoskim drustvom,
Hrvatskom psiholoskom tijekom
komorom, Centrom za cijele
- prisustvovanje struénim skupovima zdravlje mladih... godine
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PLAN | PROGRAM RADA KNJIZNICE U SKOLSKOJ GODINI 2024./25.

1. PROGRAMSKI SADRZAJI KROZ GODINU
RUJAN
Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima

Upis novih ucenika u Skolsku knjiznicu

Primanje 1 raspodjela besplatnih udzbenika uc¢enicima po razredima

Skolske knjiznice

Razvijanje navike posjecivanja Skolske knjiznice uklju¢ivanjem ucenika u sve aktivnosti u skoli
Pomo¢ ucenicima u koriStenju raznih izvora znanja, predgovora, pogovora, bibliografija,
kazala, sazetaka, stvaranje navike navodenja bibliografskih izvora

Neposredna pedagoska pomo¢ pri izboru grade u knjiznici, pomo¢ pri obradi zadanih tema iz
raznih nastavnih podrucja

Pomo¢ ucenicima u izradi samostalnih istrazivackih radova

Rad s ucenicima u slobodnim aktivnostima-dramska grupa, novinarska grupa, recitatorska
sekcija, filmska grupa, bibliotekarska grupa

Posudba knjiga

Struéni bibliotekarski rad

Organizacija i vodenje rada u knjiZnici i ¢itaonici

Izrada planova za Kurikulum XVI. gimnazije i Godi$njeg plana rada XVI. gimnazije
Vodenje sustavne nabavne politike knjizne 1 neknjizne grade

Pracenje strucne literature, bibliografija i kataloga izdavackih kuca

Citanje recenzija i prikaza novih knjiga i struénih ¢asopisa

Informiranje u€enika i nastavnika o novitetima knjizne 1 neknjizne grade u knjiznici

cen e
cen e

cey e

Suradnja s nastavnicima svih nastavnih podrucja u vezi nabave potrebne literature
Suradnja s nastavnicima u vezi kulturnih dogadanja u skoli

Pomo¢ nastavnicima pri realizaciji sadrzaja slobodnih aktivnosti

Sudjelovanje u radu Sekcije za Skolske knjiznice pri HKD

Kulturna i javna djelatnost

Planiranje kulturnih sadrzaja za ovu Skolsku godinu (izloZbe, knjiZevne veceri, tribine, susreti,
natjecanja, koncerti, sve¢ana akademija, monografija Skole, projekti)

Pomo¢ u pripremi obiljezavanja Europskog dana jezika

Suradnja s nakladnicima, antikvarijatima, muzejima, drugim knjiznicama, MH, HAZU 1 NSK
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Stru¢no usavrSavanje

Izrada Plana stru¢nog usavr$avanja

Sudjelovanje u stru¢nim aktivima

Pracenje novih kataloga nakladnika i novih izdanja
Pracenje nove strucne 1 pedagoske literature
Suradnja s drugim Skolskim knjiznicama

Suradnja s GK 1 Razvojnom sluzbom NSK
Usavrsavanje u IKT

Pracéenje webinara stru¢ne tematike

Suradnja s HMSK i HUSK

Suradnja s ravnateljem i racunovodom $kole

Izrada okvirnog financijskog plana knjiznice, narudzbe i nabave u $kolskoj knjiznici
Izrada financijskog plana za izradu monografije Skole

320 sati

LISTOPAD | STUDENI

Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima

Ukljucivanje ucenika u izvannastavne aktivnosti

Pocetak rada Novinarske sekcije i Citalackog kluba

Posjet INTERLIBER-u i sudjelovanje na nekoj od promocija novih knjiga ili radionicama te
kvizu znanja

Nabava novih naslova

Radionica ,,Moje dobre osobine* (radionica za prve razrede)

Sudjelovanje u natjecanju Ctanjem do zvijezda i Mreza citanja

Strucni rad i informacijska djelatnost

NarudZba novih knjiga potrebnih za aktivnosti, natjecanja i projekte
Struc¢na obrada novih knjiga

Racunalna obrada grade

Informiranje nastavnika o novoj gradi u knjiznici

cen e
cen e

cey e

Kulturna i javna djelatnost

Sastanak s povjerenstvom za izradu monografije i utvrdivanje rezultata dosadaSnjeg rada
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Obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige- susret s knjizevnikom Pavlom Pavli¢i¢em
Obiljezavanje Dana kravate

Pocetak projekta Citaj mi (Citanje djeci u bolnicama)

18.11. Dan sje¢anja na Vukovar- priprema prigodne izlozbe u suradnji s povijesnom grupom i
paljenje svijeca ispred Skole

Uglazbljeni stihovi hrvatskih pjesnika — glazbeno-pjesnicki susret

Priprema ucenika za sudjelovanje na natjecanju LIDRANO- recitatori i Dramska grupa

Rad u izvannastavnim aktivnostima- Novinarska grupa, Citala¢ki klub, karitativne aktivnosti,
MreZa ¢itanja i Citanjem do zvijezda

Knjizevna vecer u Booksi

Promocija Monografije XVI. gimnazije

Strucno usavrSavanje

cen e

Sudjelovanje na Zupanijskom aktivu $kolskih knjizni¢ara
Pracenje stru¢nih webinara
Pregled nove stru¢ne literature

cen e

Suradnja s ravnateljem, nastavnicima i ra¢unovodom

Dogovor u svezi kupovine novih knjiga

Sudjelovanje u radu sjednica razrednih 1 Nastavnickog vijeca
Suradnja s voditeljima stru¢nih aktiva

Pomo¢ nastavnicima u realizaciji nastavnih satova izborom literature
360sati

PROSINAC I SIJECANJ

Odgojno -obrazovni rad s u¢enicima

Svakodnevni rad u €itaonici, pomo¢ u obradi samostalnih radova iz pojedinih predmeta
Redovita posudba knjiga

Priprema materijala maturantima kao pomo¢ za pravilnu i pravovremenu pripremu Drzavne
mature

Radionica ,,Propaganda/lazne vijesti* (radionica za druge razrede)

Rad s Novinarskom grupom, Citalatkim klubom, recitatorima, zborom §kole, karitativne
aktivnosti

Pripreme udenika za LIDRANO 2025. i sudjelovanje na Skolskim i Opéinskim susretima
LIDRANO 2025.

Strucni rad i informacijska djelatnost
Dopuna grade novim naslovima

Struc¢na obrada novih knjiga

cey e
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cey e

Kulturna i javna djelatnost

Bozi¢ni koncert

Bozi¢ni sajam

Obiljezavanje Dana medunarodnog priznanja RH- izlozba

Obiljezavanje dana sje¢anja na zrtve holokausta (predavanje izraelske konzulice 1 radionice)

Stru¢no usavrSavanje

Suradnja s AZOO, GK i Razvojnom sluzbom NSK i HKD
Pracenje novih izdanja strucne literature

cen e

Prisustvovanje webinarima iz struke

Suradnja s ravnateljem $kole i racunovodom

Dogovor o provedbi svih aktivnosti u $koli i izvan nje
Suradnja s ra¢unovodom u svezi ostvarenja financijskog plana
Izvjestaj o stanju fonda do 31. 12. 2024.

240 sati

VELJACA I OZUJAK

Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima

Pomoc¢ ucenicima u koristenju primarnih i sekundarnih izvora znanja

Rad s u¢enicima na posudbi knjiga i pedagoska pomo¢ u obradi zadanih tema i referata
Radionica ,,Kako napisati dobar Zivotopis* (za Cetvrte razrede)

Obiljezavanje Dana ruzicastih majica (28. veljace)

Sjecanje — S. S. Kranjcevic

Suradnja s Medicinskom Skolom Vinogradska u radionicama ,,Mladi za mlade*

Struéni rad i informacijska djelatnost

cey e
cey e

cey e

Izrada statistike za NSK
Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

Sudjelovanje na Zupanijskoj smotri LIDRANO 2025.
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Rad u izvannastavnim aktivnostima

Obiljezavanje Dana NSK u Zagrebu- posjet maturalnih razreda knjiznici
Pomo¢ u organizaciji i provedbi Natjecanja u poznavanju stranih jezika
Knjizevno - glazbena veCer u Booksi

Kviz iz hrvatskoga jezika povodom Dana hrvatskoga jezika

Stru¢no usavrsavanje

cen e

Suradnja s AZOO, GK i Razvojnom sluzbom NSK
Suradnja s ravnateljem i nastavnicima Skole

Suradnja s predmetnim nastavnicima u svezi pripreme uc¢enika za Drzavnu maturu i u redovitim
nastavnim sadrzajima
Sudjelovanje u Stru¢nom aktivu nastavnika hrvatskog jezika
Sudjelovanje u Struénom aktivu nastavnika stranih jezika
320 sati

TRAVANJ, SVIBANJ I LIPANJ

Odgojno —obrazovni rad s u¢enicima

Rad s u€enicima: posudba, pomoc¢ u izboru literature, obrada zadanih tema i sl.

Rad s ucenicima u izvannastavnim aktivnostima- novinarska druzina, dramska grupa, filmska
grupa

Sje¢anje — A. B. Simi¢

Zavrsetak nastave za maturante: razduzivanje knjiga

Prikupljanje besplatnih udZbenika koje ¢e u€enici maturalnih razreda vracati u skole.
Sumiranje rada s u¢enicima u slobodnim aktivnostima

Prikupljanje besplatnih udZbenika koje su ucenici prvih, drugih i tre¢ih razreda duZzni vratiti
Naruc¢ivanje udzbenika za novu Skolsku godinu

Zavrsetak izrade Monografije Skole

Predstavljanje Monografije u prostorima skole

Provedba DrZavne mature

Strucni rad i informacijska djelatnost

cey e

cey e

cen e
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Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

Obiljezavanje No¢i knjige

Svecana akademija povodom Dana Skole

Organizacija svecane podjele svjedodzbi maturantima
Organizacija i provedba manifestacije ,,Dojdi osmas*
Pomo¢ u organizaciji i provedbi Dana otvorenih vrata Skole

Struc¢no usavrsavanje

cen e

cey e

400 sati
Ukupno: 1640 SATI
2. MEDUPREDMETNE TEME/ GRADANSKI ODGOJ
Moje dobre osobine- radionice

Mane i vrline- koje su i kako ih definiramo
Realan odnos ucenika prema samome sebi

Postivati osnovne Zivotne vrijednosti i pronacéi svoju osobnost
Realan odnos prema drugima i svijetu oko sebe
Realan odnos na poloZaj sebe kao pojedinca u globalnom svijetu

Kako postiéi bolji uspjeh u u¢enju-individualni i grupni rad u knjiznici
Kako uéenici uce ?

Planiranje ucenja

Ucenje na Skolskom satu

Rad na tekstu; klju¢ne rijeci

Formuliranje cjelovitog odgovora

Ispitne situacije u razredu i strah od odgovaranja

Ucdenik, suvremeni_mediji i internet-radionice
Odnos mladih prema tehnickim fenomenima naSega doba
Dobre i loSe strane interneta, televizije...
Pravilno sluzenje i koriStenje informacijsko-komunikacijske tehnologije u svrhu boljega
ucenja i usvajanja znanja
Mediji i odgoj; medijske kompetencije ucenika

Kompetencije ucenika- individualni i grupni rad u knjiZnici
Ucenik treba biti svjestan svoje vrijednosti, odgovornosti prema samome sebi, ali i prema
svijetu u kojemu zivi, okoliSu i buduénost
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Postivati osnovne zivotne vrijednosti i pronaci svoju osobnost

Cijeniti samostalni rad, ali biti pripravan i na timski rad

Razvijati spoznaju o vaznosti cjelozivotnog ucenja

Razvijati domoljubne osjecaje, spoznaju o povezanosti s europskim postignuéima i
otvorenost prema svijetu

Ucenik treba biti osposobljen za poslovno komuniciranje, da zna napisati: zamolbu,
zivotopis, obavijest, zahvalu, poziv 1 sl.

Izbor studija i pripreme za drZavnu maturu- terenska nastava i individualni i grupni rad
u knjiznici
Posjet Otvorenom danu Filozofskog fakulteta, kako bi ucenici dobili cjelovite informacije
0 uvjetima upisa na pojedine studije
Posjet maturanata Nacionalnoj i sveuciliSnoj knjiznici u Zagrebu, uz moguénost upisa
maturanata i razgledavanja zbirki
Informacije o na¢inu i oblicima rada NSK-a, te 0 moguénostima koje nudi maturantima i

budu¢im studentima
Pomo¢ skolske knjiznice u pripremi ucenika za drzavnu maturu: nabava i1 prezentiranje
priru¢nika za bolju 1 uspjesniju pripremu drzavne mature

20 sati
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PLAN RADA SATNICARA

Satnicar sudjeluje u organizaciji i koordinaciji rada skole.

Osnovni posao satniCara je izrada rasporeda redovne, izborne i fakultativne nastave uz
nastojanje da se poStuju pedagoski kriteriji. U cilju Sto uspjesnije organizacije usko suraduje s

ravnateljicom Skole.

Planirani poslovi satnicara kroz Skolsku godinu su:

Opis poslova

Vrijeme realizacije

mature.

Priprema izrade rasporeda. srpanj
U suradnji s ravnateljicom provjerava ukupnu satnicu i raspodjelu sati po

predmetima, odjelima i profesorima.

Izrada rasporeda za jutarnji i poslijepodnevni turnus. kolovoz
Dodatno uskladivanje rasporeda. rujan
Moguce promjene rasporeda nakon zavrSetka nastave u prvom sijecanj
polugodistu.

Priprema i izrada novog rasporeda za jutarnji i poslijepodnevni turnus travanj
nakon zavrsene nastave maturalnih razreda.

Suradnja s ispitnim koordinatorom u organizaciji i provedbi drZavne svibanj

Satnicar moze tijekom godine prilagodavati raspored zbog mogucée promjene u zaduzenjima

nastavnika.
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PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Sjednice Skolskog odbora odriavat ¢e se sukladno dinamici realizacije Godi$njeg plana
i programa rada Skole.

Tedko je predvidjeti plan odvijanja sjednica Skolskog odbora, ali izvjesno je da ¢e se
sjednice odrzati u rujnu, listopadu i prosincu 2024. te u veljaci, ozujku i svibnju 2025.

Skolski odbor djelovat ¢e u skladu s odredbama Zakona o radu, Zakona o srednjem
Skolstvu, i odredbama Statuta i drugih op¢ih akata.

STRUCNA TIJELA GIMNAZIJE

Prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i Statuta Skole, odgojno-
obrazovni rad skole koordinira se i promi¢e samostalnim i uzajamnim djelovanjem strucnih
kolegijalnih organa:

- Nastavnickog vije¢a

- razrednih vije¢a

- strucnih vijeéa (Struc€no vije¢e profesora hrvatskog jezika, Strucno vijece
profesora stranih jezika (njemacki, francuski, talijanski, Spanjolski, ruski,
latinski), Strucno vijece profesora engleskoga jezika, Stru¢no vijece profesora
drustveno-humanistickih znanosti i Stru¢no vijece profesora prirodoslovnih
znanosti, Struéno vijece profesora matematike i informatike.

Plan i program rada donose struc¢na vijeéa na pocetku Skolske godine i oni su sastavni dio
Godisnjeg plana i programa rada skole. Rad stru¢nih vijeéa odvija se u suradnji sa stru¢no-
razvojnom sluzbom $kole i ravnateljicom.

1. NASTAVNICKO VIJECE

Plan i program rada Nastavnic¢kog vijeca sastavni je dio GodiSnjeg plana i programa rada skole.

Nastavnicko vijece raspravljat ¢e i odlucivati sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj Skoli, Statutu i odgovaraju¢im podzakonskim aktima.

2. RAZREDNO VIJECE

Razredno vijeée, njih dvadeset i jedno, saCinjavaju svi predmetni profesori koji realiziraju
nastavne predmete i drugi oblik odgojno-obrazovnog rada u razrednom odjelu.

Tijekom godine odrZavaju se najmanje Cetiri sjednice razrednih vije¢a. Njima predsjedava
razrednik razrednog odjela.
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3. STRUCNI AKTIVI
U Skoli, prema kriteriju stru¢ne srodnosti, djeluje Sest stru¢nih aktiva (vijeca):

— Strucni aktiv hrvatskoga jezika

— Strucni aktiv stranih jezika

— Strucni aktiv engleskoga jezika

— Strucni aktiv drustvene grupe predmeta

— Struéni aktiv prirodoznanstvene grupe predmeta
— Strucni aktiv matematike i informatike

Strucne aktive Cine:

HRVATSKI JEZIK — voditeljica Dalila Sladoljev, prof.
— svi profesori hrvatskog jezika

STRANI JEZICI — voditeljica dr.sc. Ana Ko¢man, prof.
— svi profesori stranih jezika i latinskog jezika

ENGLESKI JEZIK — voditeljica mr. sc. Lada Rebernjak, prof.
- svi profesori engleskoga jezika

PRIRODOZNANSTVENA GRUPA PREDMETA - voditeljica Verica Dervoz, prof.
— profesori fizike, kemije, biologije i tjelesnog odgoja

MATEMATIKA | INFORMATIKA - voditelj Damir Besi¢ prof.
- svi profesori matematike i informatike

DRUSTVENA GRUPA PREDMETA — voditeljica Kornelija Medi¢, prof.
- svi profesori glazbene umjetnosti, likovne umjetnosti, logike, povijesti, geografije,
psihologije, sociologije, filozofije, politike i gospodarstva, vieronauka i etike.
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PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG VIJECA
HRVATSKOGA JEZIKA

Prema programu kurikularne reforme elementi vrednovanja su:

1. Knjizevnost i stvaralastvo
2. Hrvatski jezik i komunikacija

3. Kultura i mediji

Svrha rada Struénog vijeéa:

- planiranje i programiranje nastavne grade te djelovanje na ucenicku
kvalitetu Zivljenja; osposobljavanje za dobru komunikaciju s knjizevnoscu,
umjetnoscu, kulturom, znanoscu te s drugim Covjekom i zivotom

- stru¢no usavriavanje profesora (putem seminara — ZSV, AZOO, Carnet
EMA..., knjizevnih vecCeri te raznovrsnih izvora znanja)

- uvodenje strucne nastavne tehnologije te njena svrhovita uporaba u
nastavi Hrvatskoga jezika

- aktivno sudjelovanje u ostvarivanju kurikuluma skole

- upoznavanje s pojedinim aspektima drustvene, fiziCcke, metafiziCke zbilje sto
su ih na umjetnicki nacin jezikom izrazila velika djela knjizevnosti, a u povijesti
su odredivali pitanja opstanka, drustvenog zivota i kolektivnih vijerovanja na
hrvatskim prostorima

- upoznavanje medija i kanala kojima su se fijekom povijesti prenosile i
narastajima predavale jeziCcne i knjizevne Ccinjenice: rukopisa, knjiga,
Casopisa, manifestacija, knjizevnin i jezikoslovnih pokreta i skupina, modernih
sredstava masovnog priopcavanja

- korelativno povezivanje hrvatskoga jezika i knjizevnosti s drugim jezicima i
knjizevnostima, umjetnostima i drustveno-humanistickim  znanostima,
kulturnim i znanstvenim ustanovama, s javnim mediima i aktualnom
drustvenom stvarnoicu; korelacija s Filmskom grupom; sudjelovanije u Filmskoj
nastavi u Tuskancu; korelacija s Dramskom druzinom; posjete kazalistima

- planiranje terenske nastave s Aktivom profesora Talijanskoga jezika: Marin
DrZi¢ i toskanski kulturni krug

- planiranje i provodenje projekta Citanjem do zvijezda

- stvaranje ozracja razumijevanja, podrske, partnerstva putem kvalitetne
komunikacije ucenika, nastavnika, strucnih suradnika i roditelja
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- utvrdivanje kriterja  ocjenjivanja, oblika pracenja, vrednovanja
napredovanja ucenika

- dogovaranje primjerenin  oblika rada i pracenja ucenika S
individualizacijom

- dogovaranje primjerenin oblika rada i pracenja ucenika povratnika i
uCenika iz Ukrajine

- dogovaranje oblika i nacina rada na dodatnoj i dopunskoj nastavi;
dogovaranje oblika i nacina rada filmske, dramske i novinarske skupine

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA AKTIVA:
rujan

- projektiranje, planiranje i programiranje nastavnog rada

- imenovanje voditelja Stru€nog vijeca

- utvrdivanje zaduzenja profesora

- izrada godisnjeg izvedbenog kurikuluma

- poticanje uCenika na koristenje skolske knjiznice i drugih javnih knjiznica te
stvaranje ku¢ne biblioteke

-razgovor o drzavnoj maturi (obrazovni ishodi, ispitna djela, Kalendar
polaganja ispita drzavne mature u Skolskoj godini 2023./2024.)

- priprema maturanata za drzavnu maturu

- planiranje i provodenije projekta Citanjem do zvijezda

- sudjelovanje na seminarima u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje
i Zupanijskim stru¢nim vijecima Grada Zagreba

listopad

- stfru¢na koordinacija unutar Stru¢nog vijeca

- pripremanje ucenika za LIDRANO

- pripremanje ucenika za skolsko natjecanje iz hrvatskoga jezika

-rasprava o pofrebama osposobljavanja ucenika za samostalni rad,
istrazivanje, za vise oblike informacijske obrade, osposobljavanje za studij na
fakultetima

- priprema maturanata za drzavnu maturu

- planiranje i provodenje projekta Citanjem do zvijezda

- sudjelovanje na seminarima u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje
i Zupanijskim stru¢nim vije¢ima Grada Zagreba
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studeni

- dogovor o pripremi nadarenih ucenika za natjecanje u jeziku (Skolsko i
Zupanijsko)

- pripremanje ucenika za LIDRANO

- pripremanje uCenika za skolsko natjecanje iz hrvatskoga jezika

- priprema maturanata za drzavnu maturu

- planiranje i provodenje projekta Citanjem do zvijezda

- sudjelovanje na seminarima u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje
i Zupanijskim stru¢nim vijecima Grada Zagreba

prosinac

- priprema za zavrsetak nastave u . polugodistu

- uspjeh ucenika, tekuci poslovi i eventualne poteskoce u procesu
svladavanja nastavnog programa

- pripremanje ucenika za LIDRANO

- pripremanje uCenika za skolsko natjecanje iz hrvatskoga jezika

- sudjelovanje na seminarima u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje
i zupanijskim stru¢nim vijecima Grada Zagreba

- priprema maturanata za drzavnu maturu

- planiranje i provodenije projekta Citanjem do zvijezda

sijecanj

- analiza realizacije plana i programa u |. polugodistu

- rasprava o suvremenim didaktficko-metodickim spoznajama

- pracenje i poticanje rada s darovitim ucenicima

- priprema i provedba natjecanja u poznavanju hrvatskog jezika (skolska,
zupanijska)

- pripremanje ucenika za LIDRANO

- organizacija skolske razine LIDRANO

- priprema maturanata za drzavnu maturu

- planiranje terenske nastave s Aktivom profesora Talijanskoga jezika: Marin
DrZic¢ i toskanski kulturni krug

- planiranje i provodenje projekta Citanjem do zvijezda

- sudjelovanje na seminarima u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje
i Zupanijskim stru¢nim vijecima Grada Zagreba

veljaca
- pracenje novih izdanja stru¢ne literature
-rad s uCenicima koji su se plasirali na zupanijsko natjecanje iz hrvatskog

jezika i na zupanijsku smotru Lidrano
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- priprema maturanata za drzavnu maturu

- planiranje terenske nastave s Aktivom profesora Talijanskoga jezika: Marin
DrZi¢ i toskanski kulturni krug

- planiranje i provodenje projekta Citanjem do zvijezda

- sudjelovanje na seminarima u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje
i Zupanijskim stru¢nim vijecima Grada Zagreba

ozujak

- osvrt i rad skupina povezanih s hrvatskim jezikom (filmska skupina, dramska
skupina, novinarska skupina, dodatna i dopunska nastava) u okviru ostalih
skolskih aktivnosti

- priprema maturanata za drzavnu maturu

- planiranje terenske nastave s Aktivom profesora Talijanskoga jezika: Marin
DrZi¢ i toskanski kulturni krug

- planiranje i provodenje projekta Citanjem do zvijezda

- rad s ucCenicima koji su se plasirali na zupanijsko natjecanje iz hrvatskog
jezika i na zupanijsku smoftru Lidrano

- sudjelovanje na seminarima u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje
i zupanijskim stru¢nim vijecima Grada Zagreba

travanj

- pismeno i usmeno izrazavanje ucenika (analiza)

- rasprava o hapredovanju ucenika

- rasprava o uspjesnosti izvodenja nastave jezika te ucenickom prinvacaniju
- priprema maturanata za drzavnu maturu

- provodenje terenske nastave (ako su uspjele pripreme)

- sudjelovanje na seminarima u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje
i Zupanijskim stru¢nim vije¢ima Grada Zagreba

- organizacija proslave Dana skole

- rad s uc€enicima koji su se plasirali na drzavno natjecanje iz hrvatskog jezika
i na drzavnu smofru Lidrano

- planiranje i provodenje projekta Citanjem do zvijezda

svibanj

- priprema Ljetopisa

- priprema za zavrsetak nastave u maturalnim razredima i priprema
maturanata za drzavnu maturu

- organizacija proslave Dana skole

- rad s uc€enicima koji su se plasirali na drzavno natjecanje iz hrvatskog jezika
i na drzavnu smotru Lidrano

- planiranje i provodenje projekta Citanjem do zvijezda
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- sudjelovanje na seminarima u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje
i Zupanijskim stru¢nim vijecima Grada Zagreba

- analiza rada s uC€enicima povratnicima, uc¢enicima iz Ukrajine i uCenicima s
individualizacijom

lipanj

- redlizacija ishoda

- uspjeh uCenika na kraju nastavne godine

- samovrjednovanje nastavnika

- sudjelovanje na seminarima u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje
i Zupanijskim stru¢nim vije¢ima Grada Zagreba

- analiza rada s uC€enicima povratnicima, ucenicima iz Ukrajine i uCenicima s
individualizacijom

srpanj

- analiza uspjeha ucenika na maturi u ljethom ispithom roku

- zaduzenja profesora u Skolskoj godini 2023./2024.

- analiza uspjesnosti rada Stru¢nog vijeca

- sudjelovanje na seminarima u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje
i Zupanijskim stru¢nim vije¢ima Grada Zagreba

kolovoz

- pripreme za popravne ispite i maturu (drugi rok)
- planiranje i programiranje za narednu skolsku godinu
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PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG VIJECA PROFESORA STRANIH JEZIKA

Za skolsku godinu 2024./2025. predlazem Plan i program rada Strucnog vije¢a profesora

stranih jezika XVI. gimnazije, kako slijedi:

rujan

- Podjela sati i zaduzenja profesora u §kolskoj godini 2024./25.

- izrada GIK-a za prve, druge, trece, Cetvrte razrede te za fakultativnu nastavu
- polugodi$nji raspored pisanja pisanih provjera znanja

- Europski dan jezika 26. rujna.

- dogovor o pisanim oblicima provjere znanja,

- yjednacavanje kriterija ocjenjivanja,

listopad/studeni

- izvjesce o realizaciji planova rada tj. GIK-ova,

- analiza uspjeha ucenika u prvom obrazovnom razdoblju,

- pripreme za kraj prvog polugodista.

prosinac

- teku¢i poslovi na kraju prvog polugodista.

sijecanj

- analiza uspjeha i realizacije plana i programa nakon prvog polugodista,
- prisustvovanje seminarima u okviru stru¢nog usavrsavanja,

- provedba Skolskog natjecanja iz stranih jezika.

veljaca

- pripreme za Zupanijska i Drzavna natjecanja iz stranih jezika,
- pripreme ucenika za DrZavnu maturu.

oZujak

- sudjelovanje na Zupanijskom natjecanju iz stranih jezika,
- pripreme ucenika za Drzavnu maturu.
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travanj

- analiza uspjeha na kraju treceg obrazovnog razdoblja,
- pripreme ucenika za Drzavnu maturu.

svibanj

- pripreme ucenika za Drzavnu maturu,
- analiza uspjeha u€enika IV. razreda na kraju Skolske godine

lipanj

- analiza rezultata i realizacije nastave na kraju nastavne godine,
- priprema dodatne nastave i produzenoga rada.

srpanj

- analiza uspjeha ucenika IV. razreda na Drzavnoj maturi,
- analiza rezultata na kraju produznog roka,
- podjela satnice za sljedecu skolsku godinu.

Napomena

Clanovi Struénog vijeéa profesora stranih jezika stru¢no ¢e se usavrsavati tijekom cijele skolske
godine putem predavanja, seminara, struéne literature i slicno ovisno o ponudama unutar
zupanijskih vijeca za pojedine jezike.

Voditeljica Stru¢nog vijeca
dr.sc. Ana Ko¢man, prof. mentor
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PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG AKTIVA PROFESORA ENGLESKOG JEZIKA

Za skolsku godinu 2024./2025. predlazem sljedeéi Plan i program rada Struc¢nog aktiva

profesora engleskog jezika XVI. gimnazije:

RUJAN

- usvajanje Plana rada Stru¢nog aktiva profesora engleskog jezika XVI. gimnazije,
- kalendar pisanih radova do kraja prvog polugodista,
- obiljezavanje Europskog dana jezika,

- medusobna razmjena postojecih nastavnih materijala.

LISTOPAD

- suradnja u aktivu,

- prijedlozi za poboljsanje kvalitete nastave.

STUDENI

- problemi u nastavi i primjeri dobre prakse.

PROSINAC

- detaljan plan o zaduZenjima i provedbi Skolskog i Zupanijskog natjecanja,

- izbor ¢lanova povjerenstva u provedbi Zupanijskog natjecanja,

- utvrdivanje promjena u ispitu iz engleskog jezika na Drzavnoj maturi,

- proslava Bozi¢a u nastavi engleskog jezika.
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SIJECANJ

- kratak osvrt na uspjeh ucenika i realizaciju plana i programa na kraju prvog polugodista,
- primjeri dobre prakse,

- kolegijalno opazanje.

VELJIACA

- provedba Skolskog natjecanja iz engleskog jezika,

- pripreme za Zupanijsko i Drzavno natjecanje iz engleskog jezika.

OZUJAK

- sudjelovanje na Zupanijskom natjecanju iz engleskog jezika,

- analiza zadataka s natjecanja.

TRAVANJ

- rasprava o moguénostima obrade kulture i civilizacije na satu engleskog jezika,

- priprema ucenika za Drzavnu maturu (prijedlozi za unaprjedivanje rada).

SVIBANIJ

- analiza uspjeha ucenika IV. razreda na kraju Skolske godine,

- sudjelovanje u provedbi Drzavne mature.
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LIPANJ

- sudjelovanje u provedbi Drzavne mature,
- analiza rezultata i realizacije nastave na kraju nastavne godine,

- razgovor o problemima u nastavi u prosloj Skolskoj godini.

SRPANJ

- podjela satnice za sljedecu Skolsku godinu,
- prijedlozi za poboljsanje kvalitete nastave,

- prijedlozi za rad aktiva u sljedecoj Skolskoj godini.

Clanovi Struénog aktiva profesora engleskog jezika usavriavat ¢e se tijekom cijele $kolske
godine sudjelovanjem u sastancima Zupanijskog strué¢nog vijeca, predavanjima, seminarima
te proucavanjem strucne literature.

Na sastancima aktiva na kojima se raspravlja o samoj nastavi, organizirat ée se kratka
izlaganja na odredene teme ili ¢e se demonstrirati nacin(i) provedbe opisane nastave.
Organizirat ¢e se i predavanja o aktualnim jezi¢nim pitanjima.

Voditelj Struénog aktiva profesora engleskog jezika:

mr. sc. Lada Rebernjak, prof.
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PLAN I PROGRAM RADA STEM aktiva i TZK-a

Strucno vije¢e STEM predmeta i TZK za Skolsku godinu 2024./2025. donijelo je svoj plan
rada po mjesecima:

Kolovoz/ Rujan

- analiza rezultata DrZzavne mature

- predaja GIK-ova za pojedine predmete za $k.god.2024./2025.

- formiranje grupa dopunske i dodatne nastave

- pregled potrebnih udzbenika, opreme, ¢asopisa i ostalih pomagala za nastavu

- pregled opreme za kabinete STEM-a i dvorane TZK-a

- izrada polugodiSnjeg plana pisanih provjera znanja

- vrednovanje i elementi vrednovanja

- provodenje inicijalnih testova

- kalendar stru¢nih skupova (u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje,
MZO, HMD-a, CARNet-a)

-prijave za sportska natjecanja

Listopad

- formiranje grupa dodatne i dopunske nastave
- organiziranje aktivnosti: web-grupa

- program DrZavne mature

- sportska natjecanja

Studeni

- poticanje nadarenih ucenika za sudjelovanje u natjecanjima u STEM podrucju
- stru¢ni skupovi po kalendaru

- sportska natjecanja

Prosinac

- analiza rada u prvom polugodistu,

- analiza realizacije GIK-ova s osvrtom na eventualne poteSkoce u realizaciji
- priprema za kraj prvog polugodista,

- suradnja sa stru¢no-razvojnom sluzbom,

- aktualni problemi (rad s uc¢enicima, suradnja s roditeljima, napredovanje...)
- stru¢ni skupovi po kalendaru

Vecer biologije/kemije/fizike

- sportska natjecanja

Sijecanj

analiza uspjeha na kraju prvog polugodista

izrada plana pismenih provjera znanja za drugo polugodiste
aktualni problemi

prijava za opéinsko natjecanje (prema kalendaru)

stru¢ni skupovi po kalendaru

skijanje -Francuska

Veljaca

- ispravak negativnih ocjena

- natjecanja ucenika

- prijava za natjecanje kemija/biologija/fizika



- stru¢ni skupovi po kalendaru
- sportska natjecanja
- prijava za natjecanje prve pomoci

OzZujak

- osvrt na strucna usavrsavanja (izvjesca sa stru¢nih usavrsavanja)
- izostanci 1 ocjenjivanje ucenika

- stru¢ni skupovi po kalendaru

- sportska natjecanja

Travanj

- analiza uspjeha na natjecanjima iz STEM podrucja
- priprema ucenika za Drzavnu maturu

- posjeti znanstvenim ustanovama

- aktualni problemi

- stru¢ni skupovi po kalendaru

- planinarenje

Svibanj

- priprema ucenika za Drzavnu maturu

pregled realizacije nastavnih planova i programa
usuglasavanje o zakljucivanju ocjena

aktualni problemi

- strucni skupovi po kalendaru

- priprema za Dan $kole- plesna grupa

Lipanj
- stru¢ni skupovi po kalendaru
- ispiti na DM biologija/kemija/fizika
- organizacija produzne nastave

Srpanj

- analiza rada stru¢nog vijeca

analiza uspjeha po predmetima

realizacija GIK-ova za kemiju/biologiju/fiziku i TZK
planiranje sljedece Skolske godine (podjela satnice)
izbor voditelja stru¢nog aktiva

Kolovoz

- analiza uspjeha na kraju skolske godine

- analiza uspjeha na maturi

- eventualni popravni ispiti

- izrada prijedloga programa rada Stru¢nog vijeca

Voditeljica aktiva STEM predmeta i TZK
Verica Dervoz, prof.
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PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG VIJECA

MATEMATICKO - INFORMATICKE GRUPE PREDMETA

Strucno vije¢e matematicko-informaticke grupe predmeta za Skolsku godinu

2024./2025.. donijelo je svoj plan rada po mjesecima:

Rujan

- analiza rezultata DrZzavne mature

- pregled operativnih planova i programa prema izdanom kurikulumu za
jeziénu gimnaziju

- formiranje grupa Fakultativne nastave matematike za 3. i 4. razred

- pregled potrebnih udzbenika, opreme, ¢asopisa i ostalih pomagala za nastavu

- pregled opreme za kabinet informatike

- aktualiziranje uspostave kabineta matematike

- izrada polugodiSnjeg plana pismenih provjera znanja

- vrednovanje i elementi vrednovanja

- provodenje inicijalnih testova

- kalendar strucnih skupova (u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje,

MZO, HMD-a, CARNet-a)

Listopad

- formiranje grupa dodatne i dopunske nastave
- organiziranje aktivnosti: web-grupa
- program DrZzavne mature

- strucni skupovi po kalendaru
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Studeni

poticanje nadarenih ucenika za sudjelovanje u natjecanjima
pripremanje ucenika za natjecanja iz matematike i informatike

stru¢ni skupovi po kalendaru

Prosinac

analiza rada u prvom polugodistu,

analiza realizacije nastavnih planova i programa i <GIK-a za prvi razred s
osvrtom na eventualne poteskoce u realizaciji

priprema za kraj prvog polugodista,

suradnja sa stru¢no-razvojnom sluzbom,

aktualni problemi (rad s u€enicima, suradnja s roditeljima, napredovanje...

strucni skupovi po kalendaru

Sijecan;j

analiza uspjeha na kraju prvog polugodista

izrada plana pismenih provjera znanja za drugo polugodiste
aktualni problemi

prijava za opcinsko natjecanje (prema kalendaru)

strucni skupovi po kalendaru

Veljaca

ispravak negativnih ocjena
natjecanja ucenika
prijava za ekipno natjecanje MATHEMA u Koprivnici

strucni skupovi po kalendaru
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Ozujak

osvrt na struc¢na usavrsavanja (izvjesSca sa strucnih usavrSavanja)
izostanci i ocjenjivanje ucenika

stru¢ni skupovi po kalendaru

Travanj

analiza uspjeha na natjecanjima
priprema ucenika za DrZzavnu maturu
ekipno natjecanje MATHEMA u Koprivnici
posjeti znanstvenim ustanovama

aktualni problemi

strucni skupovi po kalendaru

Svibanj

priprema ucenika za Drzavnu maturu

pregled realizacije nastavnih planova i programa
usuglasavanje o zakljuc¢ivanju ocjena

aktualni problemi

stru¢ni skupovi po kalendaru

Lipanj

strucni skupovi po kalendaru
ispit INFORMATIKE na DrZzavnoj maturi
ispit MATEMATIKE na Drzavnoj maturi

produzna nastava
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Srpanj

- analiza rada struc¢nog vijeca

- analiza uspjeha po predmetima

- realizacija nastavnih planova i programa

- planiranje sljedece Skolske godine (podjela satnice)

- izbor voditelja stru¢nog aktiva

Kolovoz

- analiza uspjeha na kraju Skolske godine
- analiza uspjeha na maturi
- eventualni popravni ispiti

- izrada prijedloga programa rada Stru¢nog vijeca

U radu Struc¢nog vije¢a matematic¢ko-informaticke grupe predmeta sudjelovat ¢e ravnateljica

gkole i struéno-pedagoska sluzba Skole.

Voditelj Stru¢nog vijeca:

Damir Besi¢, prof.
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PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG AKTIVA
DRUSTVENE GRUPE PREDMETA

Stru¢no vije¢e nastavnika drustvene grupe predmeta donijelo je plan rada po
mjesecima za Skolsku godinu 2024./2025.:

rujan

— pripreme za pocetak nove Skolske godine

—izrada operativnih planova i programa

—iskazivanje potreba za nabavom novih nastavnih sredstava i pomagala
—izvjesca sa strucnih vijec¢a i seminara

—izrada izvedbenog godisnjeg plana gradanskog odgoja za struc¢ni aktiv
—razgovor i razmjena iskustava vezano uz on line nastavu

listopad

—organiziranje dodatne nastave i slobodnih aktivnosti (zbor, geografska grupa, povijesna
grupa)

—dogovor o elementima ocjenjivanja

— poticanje interdisciplinarne suradnje izmedu ¢lanova struénog aktiva

studeni

—analiza rada u prvom tromjesedju

—uspjeh ucéenika i realizacija planova

—uocavanje problema u odgojno-obrazovnom radu
—hospitiranje na satovima unutar aktiva

prosinac

—analiza rada na kraju prvog obrazovnog razdoblja
—uocavanje naprednijih u¢enika za natjecanja

—organiziranje rada s naprednijim ucenicima

— sastajanje vezano uz usuglasavanje stavova uz gradanski odgoj
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sijecanj

—realizacija planova i programa rada

— aktualni problemi u nastavnom procesu
— obavijesti o provodenju Drzavne mature
—stru€no usavr$avanje nastavnika

veljaca
—organiziranje Skolskih natjecanja ucenika i dodatni rad s njima

— pripreme ucenika za polaganje izbornog predmeta na DrZzavnoj maturi

oZujak

— pripreme ucenika za izvanskolska natjecanja (op¢inska, Zupanijska)

travanj

—analiza uspjeha i rezultata rada nakon tre¢eg tromjesecja

—razgovor o ucenicima koji imaju odredenih problema u savladavanju gradiva i kako te
probleme ispraviti.

—realizacija planova i programa rada

—strucne ekskurzije i posjeti u¢enika znanstvenim institucijama

svibanj

— zavrSetak nastave u maturalnim razredima
—analiza uspjeha ucenika zavrsnih razreda, realizacija planova i programa rada
— pripreme za DrZavnu maturu
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lipanj

—analiza cjelokupnog rada na kraju Skolske godine

—realizacija broja nastavnih sati i plana i programa

—analiza uspjeha po predmetima — srednje ocjene, usporedivanje kriterija ocjenjivanja

—uocavanje problema koji su se javili u odgojno-obrazovnom procesu u protekloj Skolskoj
godini

—osvrt na provedbu Drzavne mature

—stru€no usavrs$avanje nastavnika

srpanj

— podjela satnice za sljedecu godinu
—analiza rada stru¢nog vijec¢a drustvene grupe predmeta u protekloj Skolskoj godini
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PEDAGOSKA ANALIZA | STATISTIKA

Za izradu statisti¢kih podataka, kao i analizu uspjeha zaduZuju se ravnateljica, pedagoginja,
psihologinja, tajnica i raCunovoda, ovisno od vrste trazenih podataka.
Organizacija, obrada i analiza statistickih podataka obavit ¢e se u Ra€unalnom centru skole.

STRUCNO USAVRSAVANIJE ZAPOSLENIKA

Djelatnici Skole stru¢no ¢e se osposobljavati individualno i u organizaciji institucija odgoja i
obrazovanja. Individualno usavrSavanje ostvaruje se putem pracenja strucne literature.

Organizirano stru¢no usavrsavanje ostvaruje se:

- radom u Struénim aktivima Skole, Gradskim i drZzavnim institucijama,
- radom u Nastavni¢kom vijeéu,

- prisustvovanjem stru¢nim savjetovanjima,

- sudjelovanjem u radu seminara.

1. OPCIL, PRAVNI I ADMINISTRATIVNI POSLOVI
GODISNJI PLAN RADA

TAJNICA SKOLE

U okviru punog radnog vremena tajnica Skole obavlja sljedeée poslove:

- izrada normativnih akata, priprema i uskladivanje op¢ih akata s promjenama zakonskih
propisa, kontinuirano pracenje

- poduzimanje potrebnih radnji za upis statusnih promjena u Sudski registar

- obavljanje poslova vezanih uz zasnivanje i prestanak radnog odnosa, priprema i objava
natjecaja za slobodna radna mjesta,

- izrada ugovora o radu, ugovora o djelu i drugih ugovora, obavijesti/sporazumi/odluke o
prestanku radnog odnosa, odluka o pla¢enom 1 neplac¢enom dopustu i sl.

- vodenje propisanih evidencija radnika, dostavljanje prijava, odjava i promjena nadleznim
sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja

- unos podataka u Registar zaposlenih u javnim sluzbama, azuriranje podataka, vodenje
kadrovskih poslova koje ne obavlja referentica

- vodenje osobnih dosjea radnika,

- koordinacija i kontrola rada administrativno-tehnickog osoblja u suradnji s ravnateljicom
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- sudjelovanje u pripremi sjednica Skolskog odbora te vodenje dokumentacije za Skolski
odbor, po potrebi prisustvovanje sjednicama i pruzanje pomoci u radu istih

- koordinacija i izvrSavanje poslova glede gospodarenja Skolskom zgradom (zajednicko
koristenje Skolske zgrade, davanje u zakup Skolskog prostora, davanje na privremeno
koristenje Skolskog prostora itd.) u dogovoru s ravnateljicom

- izrada rjeSenja o priznavanju istovrijednosti inozemne obrazovne kvalifikacije

- izrada rjeSenja prema odlukama Nastavni¢kog vijeca i ravnateljice

- organizacija sistematskih pregleda za radnike

- izrada plana godiS$njih odmora za radnike u suradnji s ravnateljicom i radni¢kim vijeem, te
izrada pojedinac¢nih odluka, sudjelovanje u izradi odluka o tjednim i godi$njim zaduzenjima
nastavnika

- suradnja s nadleznim Ministarstvom, Gradskim uredom za obrazovanje, sport i mlade i
ostalim sluzbama

- poslovi sluzbenika za zastitu osobnih podataka

- organizirano strucno usavrSavanje na stru¢nim skupovima, seminarima i savjetovanjima,
kontinuirana edukacija i prac¢enje zakonskih propisa, stru¢nih ¢asopisa i literature s podrucja
struke

- vodenje uredskog poslovanja sukladno zakonskim odredbama

- ostali poslovi koji proizlaze iz zakonskih propisa i poslovi administrativne prirode koji

proizlaze iz redovnog poslovanja Skole.

Poslove tajnice Skole obavlja Dubravka Bontempo, mag. iur
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REFERENTICA SKOLE

U okviru punog radnog vremena referentica obavlja poslove:

- vodi evidenciju podataka o uCenicima i priprema razlicite potvrde na temelju tih evidencija
- obavlja poslove vezane uz obradu podataka u elektroni¢kim maticama

- obavlja poslove narudzbe udzbenika preko e-matice Grada Zagreba

- obavlja poslove unosa podataka o prijevozu ucenika u e-maticu

- arhivira podatke o u€enicima

- izrada statisti¢kih izvje$¢a u vezi s radnicima Skole, izrada narudZbenica, nabavka uredskog
materijala i ostalog potrosnog materijala

- izdaje javne isprave

- obavlja poslove vezane uz unos i aZuriranje podataka o u¢enicima i zaposlenicima u eMatici
- priprema podatke vezane uz vanjsko vrednovanje, prima, razvrstava, urudzbira, otprema i
arhivira postu

- procjena rizika i provodenje mjera, zastita na radu, protupozarna zastita, inspekcijski nadzori
isl.

- zaprimanje prijava na natjecaj

- izdaje duplikate 1 prijepise svjedodzbi

- vodi evidenciju javnih poziva za ekskurzije i izlete

- vodi poslove vezane za unos podataka o u¢enicima tijekom njihovog obrazovanja u mati¢nu
knjigu i Registar u¢enika upisanih u mati¢ne knjige

- obavlja poslove zastite 1 obrade arhivskog gradiva u pismohrani

- vodi blagajnu Skole,

- obavlja poslove sluzbenika za informiranje,

- vodi sve vezano za shemu voca,

- obavlja poslove pisanja normativnih akata i dopisa koji nastaju u obavljanju redovne
djelatnosti Skole, a u dogovoru s tajnicom i ravnateljicom Skole

- organizirano stru¢no usavrSavanje na podruc¢jima kojima se bavi u okviru svog radnog
mjesta (npr. arhiva, zastita na radu, pravo na pristup informacijama)

- ostali poslovi koji proizlaze iz podzakonskih propisa i poslovi administrativne prirode koji

proizlaze iz redovnog poslovanja Skole.

Poslove administratora obavlja zaposlenica Ankica Strtak.
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VODITELJICA RACUNOVODSTVA

U okviru punog radnog vremena obavlja poslove:

- organizira i vodi ra¢unovodstvo srednjoSkolske ustanove

- izraduje financijske planove po programima i izvorima financiranja te prati njihovo
izvrSenje

- vodi poslovne knjige u skladu s propisima

- priprema, kontrolira obracune i vr$i isplate putnih naloga

- sastavlja godisnje i periodi¢ne financijske kao i statisticke izvjestaje

- priprema operativna izvjesSca i analize za Skolski odbor i1 ravnateljicu Skole te za jedinice
lokalne podru¢ne (regionalne) samouprave te Grad Zagreb

- priprema godi$nji popis imovine, obveza i potrazivanja, knjizi inventurne razlike, otpis
vrijednosti, amortizaciju, te zakljucuje poslovnu godinu

- suraduje s nadleznim ministarstvom, uredima drzavne uprave, jedinicama podru¢ne
(regionalne) samouprave te Gradom Zagrebom, sluzbama mirovinskog i zdravstvenog
osiguranja, poreznom upravom, financijskom agencijom i bankama

- uskladuje stanje s poslovnim partnerima

- obavlja poslove vezane uz uspostavu i razvoj sustava financijskog upravljanja

- obracunava isplate 1 naknade placa u skladu s posebnim propisima

- obrac¢unava isplate po ugovorima o djelu vanjskim suradnicima

- obracunava isplate ¢lanovima povjerenstva

- evidentira i izraduje ulazne i izlazne racune 1 vr$i njihovo plac¢anje, odnosno poduzima sve
potrebne mjere kod naplate potrazivanja

- radi blagajnicke poslove (uplate ucenika - isplate temeljem gotovinskih racuna) te obavlja
sve ostale poslove koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa rada Skole i drugih zakonskih
propisa

- obavlja i dodatne financijske, racunovodstveno-knjigovodstvene poslove koji proizlaze iz
programa, projekta koji se financira iz prora¢una podruc¢ne regionalne samouprave kao 1 EU
- organizirano stru¢no usavrSavanje na stru¢nim skupovima, seminarima i savjetovanjima,
kontinuirana edukacija i pracenje zakonskih propisa, stru¢nih ¢asopisa i literature s podrucja
struke

- obavlja i sve ostale financijsko-racunovodstvene poslove koji proizlaze iz zakonskih propisa

i poslove administrativne prirode koji proizlaze iz redovnog poslovanja Skole.

Poslove voditeljice raCunovodstva obavlja zaposlenica Sladana Mileti¢, mag. oe
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3. TEHNICKI POSLOVI
Zaredovno odrzavanje Skolske zgrade zaduZena je Klasi¢na gimnazija temeljem odluke
Skupstine Grada Zagreba o ukidanju Obrazovnog centra za jezike i osnivanju XVI., XVIII. i
Klasi¢ne gimnazije, Klasa: 602-03/91-01/39, Ur.broj: 251-1102-91-15.
Na odrzavanju zgrade u nasoj smjeni rade domar i spremacice.
Domar
Domar obavlja poslove kuénog majstora, nadzor nad radom kotlovnice, popravke, poslove
uredenja zgrade i njenog okolisa (popravak pokuéstvai elektri¢nih instalacija, ostakljivanje
prozora). Obavlja i druge poslove koji proizlaze iz zakonskih propisa i normativnih akata.
Poslove domara obavlja zaposlenik Anto Bumbar.
Spremacice
Spremacice obavljaju poslove odrzavanja Cistoée uredskih prostorija, ucionica, dvorana,
kabineta, hodnika, stubista i tavanskog prostora (ucionice), poslove dostave. Obavljaju i
druge poslove koji proizlaze iz zakonskih propisa i normativnih akata.
Spremacice koja obavljaju poslove dostave i ¢idéenja su Zarka Mati¢, Maja Marina Cebin,

Renata Puselji¢ i Elizabeta Dadovié. Na deZurstvu na porti izmjenjuju se sve Cetiri
spremacice.
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KALENDAR RADA SKOLE

Odluku o pocetku i zavrSetku nastave i trajanju odmora ucenika srednjih Skola u Skolskoj godini
2024./2025. donijelo je Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih s potpisom ministra
znanosti, obrazovanja i mladih prof. dr. sc. Radovan Fuchs, objavljena je u Narodnim novinama
od 3. svibnja 2024. godine. Odluku o izmjenama odluke o pocetku i zavrSetku nastavne godine,
roju radnih dana i trajanju odmora ucenika osnovnih i srednjih Skola za Skolsku godinu
2024./2025. donio je ministar 23. srpnja 2024.

Clanak 1.

(1) Ovom Odlukom propisuje se trajanje nastavne godine, odnosno pocetak i zavrSetak
nastave, trajanje polugodista i trajanje ucenickih odmora te broj radnih dana u osnovnim i
srednjim Skolama za Skolsku godinu 2024./2025.

(2) Osim zimskog, proljetnog i ljetnog odmora propisanog Zakonom, ovom Odlukom
propisuje se i koriStenje zimskog odmora u dva dijela.

(3) Izrazi koji se koriste u ovoj odluci, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira na to jesu
11 koriSteni u muskome ili Zenskome rodu obuhvacaju na jednak nacin i muski i Zenski rod.

Clanak 2.
(1) Nastavna godina pocinje 9. rujna 2024. godine, a zavrsava 13. lipnja 2025. godine,
odnosno 23. svibnja 2025. godine za ucenike zavrsnih razreda srednje skole.

(2) Nastava se ustrojava u dva polugodista.
(3) Prvo polugodiste traje od 9. rujna 2024. godine do 20. prosinca 2024. godine.

(4) Drugo polugodiste traje od 7. sije¢nja 2025. godine do 13. lipnja 2025. godine, a za
ucenike zavrSnih razreda srednje Skole do 23. svibnja 2025. godine.

Clanak 3.

(1) Nastava se organizira 1 izvodi najmanje u 175 nastavnih dana, a za u¢enike zavrSnih
razreda srednje Skole najmanje u 160 nastavnih dana.

(2) Ako skola ne ostvari propisani nastavni plan 1 program/kurikul, nastavna godina moze
se produljiti odlukom upravnog tijela Zupanije nadleZnog za poslove obrazovanja, odnosno
Gradskoga ureda Grada Zagreba nadleznog za poslove obrazovanja (u daljnjem tekstu:
nadlezno upravno tijelo) uz prethodnu suglasnost ministarstva nadleZznog za obrazovanje (u
daljnjem tekstu: Ministarstvo) i nakon 13. lipnja 2025. godine, odnosno nakon 23. svibnja
2025. godine za zavrs$ne razrede srednje Skole.

Clanak 4.

Prvi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje 23. prosinca 2024. godine i traje do 6.
sije¢nja 2025. godine, s tim da nastava pocinje 7. sije¢nja 2025. godine.

Drugi dio zimskoga odmora za u€enike pocinje 24. veljace 2025. godine i zavrSava 28.
veljace 2025. godine, s tim da nastava pocinje 3. ozujka 2025. godine.

Proljetni odmor za u€enike pocinje 17. travnja 2025. godine i zavrSava 21. travnja 2025.
godine, s tim da nastava pocinje 22. travnja 2025. godine.
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Clanak 5.

Ljetni odmor pocinje 16. lipnja 2025. godine, osim za ucenike koji polazu predmetni,
razredni, dopunski ili razlikovni ispit, koji imaju dopunski nastavni rad, zavrsni rad ili ispite
drzavne mature, za ucenike u programima ¢iji se veci dio izvodi u obliku prakti¢ne nastave i
vjezbi, kao 1 za u€enike koji u to vrijeme imaju stru¢nu praksu, sto se utvrduje godisnjim
planom i programom rada Skole.

Clanak 6.

Iznimno, ucenici u strukovnim programima/kurikulima ¢iji se veci dio izvodi u obliku
prakti¢ne nastave i vjezbi i/ili koji imaju struénu praksu mogu imati i druk¢iji raspored
odmora, s tim da im ukupni odmor tijekom Skolske godine ne moze biti krac¢i od 45 radnih
dana, Sto se ureduje ugovorom, a sukladno Zakonu o strukovnom obrazovanju (»Narodne
novine, broj 30/09, 24/10, 22/13, 25/18 i 69/22).

Clanak 7.

Godi$njim planom i programom rada Skole utvrduje se plan i raspored broja nastavnih
dana potrebnih za provedbu nastavnoga plana i programa/kurikulima te broj, plan i raspored
ostalih nenastavnih ili nastavnih dana tijekom $kolske godine potrebnih za druge odgojno-
obrazovne programe skole (ispite drzavne mature, nacionalnih ispita, Skolske priredbe,
natjecanja, dan Skole, dan zupe, dan op¢ine i grada te za izlete, ekskurzije 1 slicno).

Clanak 8.

Iznimno, u posebnim okolnostima kada nastavna godina ne moZze zapoceti u skladu s
ovom Odlukom ili zbog okolnosti koje nije bilo moguce planirati godi$njim planom i
programom rada Skole, Skola moZe odstupiti od rokova utvrdenih ¢lancima 2., 4.1 5. ove
Odluke, o ¢emu odlucuje ministar nadlezan za obrazovanje na zahtjev $kole i nadleznoga
upravnog tijela.

Clanak 9.
Ova Odluka stupa na snagu osmoga dana od dana objave u »Narodnim novinama.

Klasa: 602-01/24-01/00118
Urbroj: 533-05-24-0004
Zagreb, 23. srpnja 2024.

Ministar
prof. dr. sc. Radovan Fuchs, v.r.
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KALENDAR RADA SKOLE

RUJAN 2024.

9. rujna
9. rujna
16. rujna

6.—25. rujna

26. rujna

30. rujna

30. rujna

do 30. rujna
LISTOPAD 2024.
3. listopada

3. listopada

10. listopada — 10. prosinca

do 13. listopada

18. listopada
23. listopada
24, listopada

STUDENI 2024.

18. studeni

Studeni

Studeni

10. listopada —10. prosinca

PROSINAC 2024.

pocetak prosinca
pocetak prosinca

19. prosinca
17. prosinca
19. prosinca
19. prosinca

Pocetak nastavne godine

Sjednica Nastavnic¢kog vijeca

Pocetak rada izvannastavnih i izvanskolskih
aktivnosti i projektne nastave

Izrada Godisnjeg izvedbenog kurikula

Europski dan jezika

Konstituirajuca sjednica Vije¢a ucenika

Sjednica Nastavnickog vijeéa

Izrada vremenika pisanih radova -1. polugodiste

Sjednica vijeéa roditelja

Sjednica Skolskog odbora

Strucni ispiti za profesore talijanskog, francuskog i
njemackog jezika te knjizni¢ara

Upis ucenika prvih razreda u Mati¢nu knjigu
Obiljezavanje dana kravate

Sjednice razrednih vijec¢a za 1. razrede

Sjednica razrednog vijeéa za 2., 3. i 4. razrede
Sjednica Nastavnickog vijeéa

Obiljezavanje Dana sje¢anja na Vukovar

Sjednica Vijeéa ucenika

Sjednica Vijec¢a roditelja

Struéni ispiti za profesore talijanskog, njemackog
i francuskog jezika i knjiznic¢are

pocetak prijave uc¢enika za DrZzavnu maturu 2024./2025.

Sjednica Skolskog ispitnog povjerenstva za
provedbu Drzavne mature

Bozi¢ni koncert

Sjednica razrednih vijec¢a za 1., 2. i 3. razrede
Bozi¢ni sajam

Sjednica Razrednih vijec¢a
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20. prosinca

20. prosinca

SIJECANIJ 2024.

7. sijeCnja

od 15. sije¢nja

0Od 7. sije¢nja do 24. veljace
26. sijecnja

24. sijecnja (petak)

27. sije¢nja (ponedjeljak)

VELJACA 2024.

veljaca
veljaca
veljaca
veljaca
veljada

veljada

24. veljace — 2. oZujka
28. veljace

OZUJAK 2024.

ozujak

10.veljace—-10. travnja
11.-17. oZujka

24. ozujka

25. ozujka
26. oZujka

TRAVANIJ 2024.
17. - 21. travnja
travanj

travanj

SVIBANIJ 2024.

Sjednica Nastavnic¢kog vije¢a

ZavrSetak nastave u prvom polugodistu

Pocetak nastave u drugom polugodistu

Skolska natjecanja

Izrada vremenika pisanih radova za 2. polugodiste
Noé muzeja

Zavrsetak modularne nastave

Dan sje¢anja na Holokaust

Sjednica Nastavnickog vijec¢a

Sjednica Vijeéa ucenika

Zavrsetak prijave ucenika za Drzavnu maturu 2025.
Odvijanje Skolskog natjecanja iz nastavnih predmeta
Priprema ucenika za Zupanijsko natjecanje iz
nastavnih predmeta

Prijave Skola za natjecanje uéenika Grada

Zagreba iz engleskog jezika i romanskih jezika

2. dio zimskog odmora

Dan ruZzicastih majica

Zupanijsko natjecanje iz stranih jezika

Strucni ispiti za profesore talijanskog, njemackog
i francuskog jezika i knjizni¢are

Dani hrvatskoga jezika

Sjednice razrednih vijeéa 1.i 2., razreda

Sjednice razrednih vijeéa 3. i 4. razreda
Nastavnicko vijece

Proljetni odmor ucenika
Humanitarni rock koncert
Sjednica Skolskog povjerenstva za Driavnu Maturu
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1. svibnja
2. svibnja
23. svibnja
29. svibnja

30. svibnja (petak)

LIPANJ 2024.
2. lipnja
lipanj
4. lipnja
5. lipnja
6. lipnja
9. lipnja

10. lipnja
11. lipnja
12. lipnja
13. lipnja
16. lipnja
16. lipnja
17. lipnja
18. lipnja
22. lipnja
23. lipnja
24. lipnja
25. lipnja
26. lipnja
23. lipnja
24. lipnja
27. lipnja
24. lipnja — 8. srpnja

Praznik rada

Nenastavni dan

ZavrSetak nastave maturalnim razredima

Sjednice razrednih vije¢a maturalnih razreda i Sjednica
Nastavnickog vijec¢a

Dan Drzavnosti

Dan skole — svecana akademija
Sjednica povjerenstva za Drzavnu maturu

DM iz biologije i povijesti

DM iz PIG-a i geografije

DM iz fizike i logike

DM iz Spanjolskog jezika A i B razine i latinskog jezika
DM iz njemackog jezika A i B razine i filozofija

DM iz talijanskog jezika A i B razine i likovne umjetnosti
DM iz francuskog jezika A i B razine i grckog jezika

Zavrsetak nastave ucenicima prvih, drugih i
trecih razreda
Podjela svjedodZzbi maturantima (nakon zavrsetka ispita

drzavne mature)

DM iz hrvatskoga jezika (test + sazetak)
DM iz hrvatskoga jezika (esej)

DM iz engleskoga jezika

Dan antifasisticke borbe (nedjelja)
DM iz iz psihologije i informatike
DM iz kemije i sociologije

DM iz matematike
DM glazbena umjetnost, vijeronauk i etika

Sjednice RV za 1., 2., 3. razrede
Sjednica NV

Podjela svjedodzbi 1., 2., 3. razredima

Produzni rad
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SRPANIJ 2024.

1.—-4. srpnja

pocetak srpnja
pocetak srpnja

10. srpnja

9. srpnja

11. srpnja
16. srpnja
18. srpnja

KOLOVOZ 2025.

20. kolovoza

20. kolovoza
21. kolovoza
22. kolovoza

25. kolovoza
26. kolovoza
27. kolovoza
28. kolovoza
29. kolovoza

21. - 22. kolovoza
25. —29. kolovoza
28. kolovoza

Zadnji tjedan kolovoza

Sjednice struénih aktiva

Prijava ucenika za upis u prvi razred
Upis ucenika u prvi razred

Sjednica Nastavnickog vijeéa

Objava rezultata Drzavne mature

Rok za prigovore na rezultate Drzavne mature
Objava konacnih rezultata Drzavne mature
Podjela svjedodzbi

Sjednica Nastavnickog vijeca

DM iz informatike i PIG-a

DM iz hrvatskog jezika (test i sazetak) i filozofije
DM iz hrvatskoga jezika A i B razine (esej) i glazbene
umjetnosti

DM iz fizike i geografije

DM iz biologije i povijesti

DM iz matematike A i B razine i sociologije

DM iz kemije i psihologije

DM iz engleskoga jezika A i B razine i logike

Popravni rok (1., IL., lll IV. razredi)
Sjednice strucnih aktiva
Sjednica Nastavnickog vijeca

Maturalna putovanja
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RUJAN 2025.

rujan
1. Rujna
2. Rujna
3. Rujna
4. rujna
5.rujna
10. rujna
12.rujna
17. rujna
18. rujna

DM (prema prijavama za jesenski rok)

DM iz njemackog jezika A i B razine i vjeronauka i etike
DM iz Spanjolskog jezika A | B razine i likovne umjetnosti
DM iz talijanskog jezika A | B razine i grckoga jezika

DM iz materinskih jezika nacionalnih manjina (test) i
francuskoga jezika A i B razine

DM iz materinskih jezika nacionalnih manjina (esej) i
latinskog jezika

Objava rezultata Drzavne mature u jesenskom roku
Rok za prigovore na rezultate Drzavne mature
Konacna objava rezultata Drzavne mature

Podjela svjedodzbi
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ZAVRSNE ODREDBE:

Kalendar rada XVI. gimnazije za skolsku godinu 2024./2025. sastavni je dio ovog Godisnjeg

plana i programa rada.

Ovaj Godisnji plan i program rada stupa na snagu dan nakon objave na oglasnoj ploci i na

mreZnoj stranici Skole.

Ravnateljica:
Nina Karkovi¢, prof.

KLASA: 011-01/24-01/03
URBROJ: 251-101-01-24-03
3. listopada 2024.

Predsjednica Skolskog odbora
Jasna Juki¢ Vukoja , prof.

94



